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Phu luc |
QUY TRINH NQI BQ TRONG GIAI QUYET TTHC LINH VUC
LAO PONG, THUONG BINH VA XA HQI THUQC THAM QUYEN
GIAI QUYET CUA CAP TINH/UBND CAP HUYEN/
UBND CAP XA TREN PJA BAN TINH
(Kém theo Quyét dinh sé /ODb-UBND ngay /
ciia Chii tich UBND tinh Pdk Lk)
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A. TTHC THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA CAP TINH
I. LINH VUC NGUOI CO CONG

1. Giai quyét ché dd tro cap wu dii doi v6i than nhan liét si

Thir ty Trach nhiém xir ly con Thoi gian
céng Noi dung cong viéc vide y cong (ngay lam
viéc : viéc)

Tiép nhan ho so, quét scan va luu Cong chuc cua S‘o L~a ° STO ng
. Y in 2 1~ 1A |- Thuong binh va Xa hdi tai
Budc 1 | trit hd so dién tur, chuyén bd phéan > . 0,5
chuvén mén xi 16 Trung tdm Phuc vu hanh
Y Y chinh cong tinh
Budc 2 NhanA hO.ASO’,q cl}uyen ho so cho Lftnh dao Phong Nguoi co 01
chuyén vién xtur ly cong
Kiém tra, tham dinh, xir Iy ho so.
Bude 3 Dy thao két qua giai quyét TTHC, | Chuyén vién dugc giao xu ly 16
trinh 1anh dao Phong Nguoi c6 | ho so
cong
Xem xét, thong qua Dy thao két
Budce 4 qua giai quyét TTHC, trinh lanh | Lanh dao Phong Nguoi c6 01
dao S¢ Lao dong - Thuong binh va | cong
Xa hoi phé duyét
Buée 5 Phé Quyét két qua thuc hién TTHC, | Lanh dao S¢o Lao dong - 01
chuyén Van thu Thuong binh va X3 hoi
Pong du, luu trit ho so, chuyén két
Budc 6 | qua giai quyét TTHC cho Trung | Van thu 0,5
tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
N S X z | Cong chuc cua S& Lao dong
e | gl THC o i X ot | Gis i
N : Pt fe P Trung tam Phuc vu hanh chinh
co) . N
chinh cong tinh
Tong thoi gian giai quyet TTHC 20
(ké tir ngay nhan du hé so glay hop 1é)




2. Giai quyét ché d9 tro cAp wu dai déi voi than nhan liét si (Doi voi truong
hop than nhan liét si da dwgc hudéng ché d0 wu dai nhung chwa dwgc cap giay
chirng nhan than nhan liét si)

. Thoi
Thw tw . n a1 A .
con : Néi dune cone vise Trach nhiém xir ly cong glan
Ng : g cong it viéc (ngay lam
viéc 2
: viéc)
Tiép nhan hd so, quét scan va luu Cong chic cua S‘O L~a © iio ng
. ~ 1A A 2 1~ 1 |- Thuong binh va Xa hdi tai
Budc 1 | trit ho so dién tu, chuyén bd phan = \ 0,5
chuvén mén xi 19 Trung tdm Phuc vu hanh
y y chinh cong tinh
Budce 2 NhanA homso,v cl}uyen hdé so cho Lftnh dao Phong Nguoi céd 01
chuyén vién xur 1y cong
Kiém tra, thAm dinh, xur ly hd so.
Budce 3 Dy thao ket qua giai quyét TTHC, | Chuyén vién dugc giao xu ly 08
trinh 1anh dao Phong Nguoi c6 | ho so
cong
Xem xét, thong qua Dy thao két
Budce 4 qua giai quyét TTHC, trinh lanh | Lanh dao Phong Nguoi cé 01
dao S¢ Lao dong - Thuwong binh va | cong
Xa hoi phé duyét
Bude 5 Phé c}uyét két qua thyc hién TTHC, | Lanh dao S& Lao dong - 01
chuyén Van thu Thuong binh va X3 hoi
DPoéng dau, luu trie hé so, chuyén két
Budc 6 | qua gidi quyét TTHC cho Trung | Van thu 0,5
tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
A VR X z | Cong chue cua S& Lao dong
e | s g an TTHC o g i X3t | i i
N : Pt fe P Trung tdam Phuc vy hanh chinh
co) S
chinh cong tinh
Téng thoi gian giai ‘quyé't TTHC 12
(ké tu ngay nhdn du ho so giday hop 1¢)
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3. Giai quyét ché @ wu dai ddi voi vo hodic chong liét si lay chong hoic vo
khac (Ddi véi truomg hop Sé Lao dong - Thwong binh va Xi héi noi thwong tra
ciia ¢4 nhan dong thoi 13 Sé Lao dong - Thwong binh va Xi hdi noi quan 1y hd so
goc liét si)

Thur tw Thoi
— N6i dune cone viee Trach nhiém xi ly cong gian
N9 ot dung cong vi¢ vige (ngay lam
viéc o
* viéc)
Tiép nhan hd so, quét scan va luu Cong chire cua S‘O L~a © ?0 ng
. ~ A n 2 1~ 1 |- Thuong binh va Xa hdi tai
Budc 1 | trit ho so dién tur, chuyén bd phéan > . 0,5
chuvén mén xit I¥ Trung tdm Phuc vu hanh
y y chinh cong tinh
Budc 2 NhanA homsogv cl}uyen ho so cho Lftnh dao Phong Nguoi co 0.5
chuyén vién xur 1y cong
Kiém tra, tham dinh, xor 1y hd so.
Bude 3 Du thao két qua giai quyét TTHC, | Chuyén vién dugc giao xu ly 09
trinh 1anh dao Phong Ngudi c¢6 | ho so
cong
Xem x¢t, thong qua Dy thao két
Budce 4 qua giai quyet TTHC, trinh lanh | Lanh dao Phong Ngudi co 01
dao S¢ Lao dong - Thuong binh va | cong
Xa hoi phé duyét
Buge 5 | PN duyet két qua thuc hién TTHC, | Lanh dao S& Lao dong - 0.5
chuyén Van thu Thuong binh va X3 hoi ’
DPoéng dau, luu trie hé so, chuyén két
Budc 6 | qua gidi quyét TTHC cho Trung | Van thu 0,5
tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
2 L Ap iz in X z | Cong chirc ciia S¢ Lao dong
Budc 7 ;:r;?ri( e;éqgﬁégnlalT%iye}tﬂTlTéHiic(}rllcé:lo - Thuong binh va Xa hoi tai | Gio hanh
N : pht, le p Trung tam Phuc vy hanh chinh
co) P
chinh cong tinh
Téng thoi gian giai ‘quyé't TTHC 12
(ké tur ngay nhdn du ho so gidy hop 1¢)
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4. Giai quyét hwéong thém mot ché a9 trg cAp ddi véi thwong binh dong thoi

la bénh binh
. Thoi
T::% tw N6i dune cone viee Trach nhiém xir ly cong gian
.Ag : g cong it viéc (ngay lam
viéc s
: viéc)
Tiép nhan hd so, quét scan va luu Cong chirc cua S‘O Lfl © iio ng
. ~ A n 2 1~ 1 |- Thuong binh va Xa hdi tai
Budc 1 | trit ho so dién tur, chuyén bd phéan ~ . 0,5
chuyén mén xir I Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh
Buéc 2 NhanA homso,v clfluyen ho so cho Lftnh dao Phong Nguoi cé 05
chuyén vién xur 1y cong
Kiém tra, !:hém dinh, xu }}'/ hd so.
Budce 3 Du thao két qua giai quyeét TTHC, | Chuyén vién dugc giao xu 1y 13
trinh 1anh dao Phong Nguoi c6 | ho so
cong.
Xem xét, thong qua Dy thao két
Budce 4 qua giai quyét TTHC, trinh l&nh | Lanh dao Phong Nguoi cé 01
dao S¢ Lao dong - Thuong binh va | cong
Xa hoi phé duyét
Bude 5 Phé duyét két qua thuc hién TTHC, | Lanh dao S¢ Lao dong - 01
chuyén Van thu Thuong binh va Xa hoi
Pong dau, luu trir ho so, chuyén két
Budc 6 | qua gidi quyét TTHC cho Trung | Van thu 01
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh
T R x : | Cong chuc cua S¢ Lao dong
.| Traket qua giai quyet TTHC cho 0 | “py ooy va Xa ho tai | Gier hanh
Budc 7 | chuce, cd nhan. Thu phi, 1€ phi (néu > . .
. Trung tdm Phuc vu hanh | chinh
co) C o A
chinh cong tinh
Tépg thoi gian giai quyét TTHC 17

(ké tir ngdy nhén di ho so hop 1@)
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5. Giai quyét ché d dbi voi thwong binh dang hudng ché do mit sirc lao dong

Thir ty Trach nhiém xir ly con Thoi gian
cong N§i dung cong viéc vide ycong (ngay lam
viéc : viéc)

, ‘ Cong chuc cua So¢ Lao
Tiép nhan ho so, quet scan va luu | dong - Thuong binh va
Budc 1 | trit hd so dién tur, chuyén bd phan | Xa hoi tai Trung tam 0,5
chuyén moén xu ly Phuc vu hanh chinh cong
tinh
Buéc 2 NhanAho 50, cl}u}{en hod so cho Lftnh dao Phong Nguoi co 0.5
chuyén vién xur ly cong
Kiém tra, tham dinh, xtr 1y hd so.

Buéce 3 Du thao két qua giai quyét TTHC, | Chuyén vién dugc giao xur 09
trinh 1anh dao Phong Nguoi c6 | ly ho so
cong.
Xem x¢t, thong qua Dy thao két

Budce 4 qua giai quyet TTHC, trinh lanh | Lanh dao Phong Nguoi co 01
dao S¢ Lao dong - Thuong binh va | cong
Xa hoi phé duyét

Buée 5 Phé Quyét két qua thyc hién TTHC, | Lanh dao S¢ Lao dong - 05
chuyén Van thu Thuong binh va Xa hoi '
Pong dau, luu trir ho so, chuyén két

Buédc 6 | qua giai quyét TTHC cho Trung | Van thu 0,5
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh

Cong chuc cua So¢ Lao

Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 | dong - Thuong binh va Gio hanh

Budc 7 | chuce, ca nhan. Thu phi, 1€ phi (n€u | Xa hdi tai Trung tadm .

: . . A chinh
co) Phuc vu hanh chinh cong
tinh
Téng thoi gian giai quyét TTHC 12

(ké tir ngdy nhdn di ho so gidy hop 1é)




6. Giai quyét phu cAp diic biét hing thang ddi véi thwong binh cé ty 1¢ ton
thuwong co thé tir 81% tré 1€n, bénh binh co ty 1€ ton thwong co the tir 81% tré 1én

. . - s A Thoi gian
:l“hu’ t.l.’l\’ Noi dung cong vige Trach nhlgfrj xwr ly cong (ngay 1am
cong viéc viée viec)
, ‘ Cong chuc cua So Lao
Tiép nhén ho so, quét scan va | dong - Thuong binh va
Budce 1 luvu trr ho so dién t, chuyén | Xa hdi tai Trung tam 0,5
bo phan chuyén mon xu ly Phuc vu hanh chinh cong
tinh
Bude 2 NhanAho §f¥, c}}u}{en ho so cho Lftnh dao Phong Ngudi co 0.5
chuyén vién xur ly cong
Kiém tra, tham dinh, xi 1y ho
Bude 3 so. Du thao két qua gidi quyét | Chuyén vién dugc giao xu 09
TTHC, trinh lanh dao Phong | Iy ho so
Nguoi ¢ cong.
Xem xét, thong qua Dy thao
két qua giai quyét TTHC, trinh | . _ . L
Budc 4 lanh dao S& Lao dong - (I;grrllh dao Phong Ngudi c6 01
Thuong binh va Xa hoi phé | ©©"9
duyét
Budce 5 Phé duyét lgét qua thuc hién | Lanh dao S¢ Lao dong - 05
TTHC, chuyén Van thu Thuong binh va Xa hoi ’
Bong déu’, luu trit hd 50,
. chuyén két qua gidi quyét | ,.
Budc 6 TTHC cho Trung tdm Phuc vu A 0.5
hanh chinh cong tinh
’ ’ Cong chuc cua S¢& Lao
Tra két qua gidi quyét TTHC | dong - Thuong binh va Gis hanh
Budc 7 cho to chﬁ’c, ca nhan. Thu phi, | Xa hoi tai Trung tam chinh
1€ phi (néu c6) Phuc vu hanh chinh cong
tinh
Téng thoi gian giai quyét TTHC 12

(ké tir ngdy nhdn di ho so gidy hop 1é)




7. Huéng lai ché d§ wu dii

Thir ty Thoi
cona. N6i dune cone viee Trach nhiém xi ly cong gian
N9 ol dung cong Vit vige (ngay lam
viée o
: viéc)
Tiép nhan ho so, quét scan va Cong chic cua S‘O L~a ° ?0 ne
. N A o, z_ | - Thuong binh va Xa hoi tai
Budc 1 |luu trit hé so dién ti, chuyén = \ 0,5
bo phan chuyén mon xu ly Trung tam Phyc vy hanh
T chinh cong tinh
Buéc 2 NhanAho 50, cf]U}ien ho so cho Lftnh dao Phong Nguoi cé 05
chuyén vién xtr 1y cong
Kiém tra, thim dinh, xir ly ho
Buse3 | 5% Dy thao két qua giai quyét Chuyén vién dugc giao xu ly 09
TTHC, trinh lanh dao Phong | ho so
Nguoi co cong.
Xem x¢ét, thong qua Du thao
két qua giai quyéet TTHC, trinh | _ \ o
Buéc4 |lanh dao So Lao dong - (I;gr?h dao Phong Ngudi c6 01
Thuong binh va Xa hoi phé | ©©"9
duyét
Buée 5 Phé duyét lgét qua thuc hién | Lanh dao So& Lao dong - 05
TTHC, chuyén Van thu Thuong binh va X3 hoi ’
Pong diu, luu trit hd so,
. chuyén két qua giai quyét | .
Buoc 6 TTHC cho Trung tdm Phuc vu Van thu 0.5
hanh chinh cong tinh
. 1A , as X Cong chirc ciia S¢ Lao dong
.| Tra ket qud giai quyet TTHC | “ppl oo 'ih va Xa hoi tai | Gio hanh
Budc 7 | cho t6 chuc, cd nhan. Thu phi, > . .
1¢ phi (néu c6) Trung tdm Phuc vu hanh | chinh
* P chinh cong tinh
Tong thoi gian giai quyet TTHC 12

(ké tir ngay nhdn di ho so gidy hop 1é)
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8. Di chuyén hd so khi nguwdi hwéng tro cip wu dai thay déi noi thwong tra

Thi tw Ti';‘;]"
cong N§i dung cong viéc Trach nhiém xir ly cong viéc (n ga Iam
viéc gay

S viéc)
Tiép nhan hé‘scr, quét scan | Cong chuc cua S& Lao dong -

Bude 1 va lu:u trt ho so di¢n tu, | Thuong binh va Xa hdéi tai 05
chuyén bd phan chuyén | Trung tam Phuc vu hanh chinh ’
mon xu ly cong tinh

Budc 2 Nhan ho 59, c'}Aluyeqn h,o 9| Lanh dao Phong Nguoi c6 cong 0,5
cho chuyén vién xu ly
Kiém tra, tham dinh, xir 1y

Buéce 3 ho so. Du thao két qua giai | Chuyén vién dugc giao xu ly 09
quyét TTHC, trinh 1anh dao | ho so
Phong Nguoi co cong.

Xem xet, thong qua Du
thao két qua gidi quyeét

Budc4 | TTHC, trinh lanh dao S¢ | Lanh dao Phong Nguoi c6 cong 01
Lao dong - Thuong binh va
Xa ho1 phé duyét

Buée 5 Phé duyét ké:[ qua thuyc hién | Lanh dao S¢& Lao dong - 05
TTHC, chuyén Van thu Thuong binh va Xa hoi ’
Pong dau, luu trir hd so,

. chuyén két qua giai quyét | .,

Budc 6 TTHC cho Trung tdm Phuc Van thu 0.5
vu hanh chinh cong tinh
Tra két qua giai quyét | Cong chic cia So Lao dong -

Bude 7 TTHC cho t6 chtic, ca | Thwong binh va Xa hoi tai | Gid hanh
nhan. Thu phi, 1¢ phi (n€u | Trung tAm Phuc vu hanh chinh | chinh
co) cong tinh

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 12

(ké tir ngay nhdn di ho so gidy hop 1é)




9. Cép trich luc hodc sao hd so ngudi cd cdng véi cach mang

Thir tw Til;‘:
cong N§i dung cong viéc Trach nhiém xir ly cong viéc (nggély Iam
viéc viéc)

Tiép nhan h(‘”)‘so, quét scan | Cong chuc cua Sé Lao dong -

Buse 1 va luu trit ho so dién tr, | Thwong binh va Xa hoi tai 05
chuyén b phan chuyén moén | Trung tdm Phuyc vu hanh ’
xur ly chinh cong tinh

Budce 2 Nhén ho S0, c.}Aluye? t{o SO Lftnh dao Phong Nguodi co 05
cho chuyén vién xu ly cong
Kiém tra, thAm dinh, xtr ly

Budce 3 hd so. Dy thdo két qua gidi | Chuyén vién dugc giao xur ly 09
quyét TTHC, trinh 1anh dao | ho so
Phong Nguoi c6 cong.

Xem x¢ét, thong qua Dy thao
két qua giai quyét TTHC, | . . . o

Budc 4 | trinh lanh dao S¢ Lao dong - (I;grrllh dao Phong Nguoi co 01
Thuong binh va X3 hoi phé | ©O"9
duyét

Bude 5 Phé duyé¢t ké:t qua thyc hién | Lanh dao S& Lao dong - 05
TTHC, chuyén Van thu Thuong binh va Xa hoi ’
bong déq, lvu trit hod 50,

. chuyén két qua gidi quyét | ..

Buge 6 TTHC cho Trung tdm Phuc Van thu 0.5

vu hanh chinh céng tinh
U Ae e x Cong chuc cua S¢ Lao dong -
.| Traket qua giai quyet TTHC |y (0 i h va Xa hoi tai | Giorhanh

Budc 7 | cho t6 chuc, ca nhan. Thu . . hinh
hi, 18 phi (néu c6) Trung tam Phuc vy hanh chin
P, 16 chinh cong tinh

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 12

(ké tir ngay nhén di ho so gidy hop 1é)
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10. Di chuyén hai cot liét si dang an tang tai nghia trang liét si di noi khac
theo nguyén vong cia dai di€n than nhan hoic ngudi hwéng trg cap tho cling li€t si

Thik tw Tg;‘
cong N§i dung cong viéc Trach nhiém xi ly cong viéc (" ga 1am
viée g ¥

: viéc)
Tiép nhan ho so, quét scan va Cong chu:c_ cua SG Lz~10 dgng i
. ~ 1A o 2 | Thuong binh va Xa hdi tai
Budc 1 | luu trit ho so dién tir, chuyén N \ 0,5
bo phan chuyén mon xu ly Trung tam Phyc vy hanh
T chinh cOng tinh
Buéc 2 NhanAho 50, c}}u}{en ho so cho Lianh dao Phong Nguoi co 05
chuyén vién xur Iy cong
Kiém tra, thim dinh, xt ly ho
Buse 3 | 5% Dy thao két qua giai quyét | Chuyén vién dugc giao xir 1y 01
TTHC, trinh 1anh dao Phong | ho so
Nguoi co cong.
Xem x¢€t, thong qua Dy thao
két qua giai quyét TTHC, |, . . L
Budc 4 | trinh lanh dao S¢ Lao dong - I(:grrllh dao Phong Nguoi c6 0,5
Thuong binh va Xa hoi phé g
duyét
Bude 5 Phé duyét két qua thuc hién | Lanh dao So Lao dong - 0.25
TTHC, chuyén Van thu Thuong binh va Xa hoi ’
bong déu,, lvu trit hod 50,
. chuyén két quad giai quyét | ,.
Budc 6 TTHC cho Trung tam Phuc vu Vi thir 0,25
hanh chinh cong tinh
L Ae 2 e x Cong chuc cua S¢ Lao dong -
.| Trd ket qua gidi quyet TTHC | o /5 i v Xa hoi tai | Gio hanh
Budc 7 | cho t6 churc, ca nhan. Thu phi, R . .
1& phi (néu ¢6) Trung tdm Phuc vu hanh | chinh
¥ P chinh cong tinh
Tong thoi gian giai quyet TTHC 03
(ké tir ngay nhén di ho so gidy hop 1é)
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11. Di chuyén hai cét liét si dang an tang ngoai nghia trang liét si vé
an tang tai nghia trang liét si theo nguyén vong cua dai dién than nhan hoic
ngwoi hwong tre cap tho cang lit si

Thir tw Thoi
céng A n o . Aot A o gian
vige Noi dung cong viéc Trach nhiém xw ly cong vié€c (ngay 1am

viéc)
Tiép nhan hd so, quét scan va Cong chu:c. cua S‘O' L?O dgng i
. ~ 1A A 2| Thuong binh va Xa hdi tai
Budc 1 | luu trir ho so dién tur, chuyén n . 0,5
bo phan chuyén mon xu ly Trung tam Phyc vy hanh
T chinh cong tinh
Budce 2 NhanAho §?, cl}uy,en ho so cho Lftnh dao Phong Nguoi co 0.5
chuyén vién xtur Iy cong
Kiém tra, tham dinh, xtr 1y ho
Buse 3 | 5% Du thao két qua giai quyét | Chuyén vién dugc giao xu ly 01
TTHC, trinh 1anh dao Phong | ho so
Ngudi cé cong.
Xem xét, thng qua Dy thao
két qua giai quyét TTHC, |, . \ o
Budc 4 | trinh lanh dao S¢ Lao dong - ggﬁh dao Phong Nguoi co 0,5
Thuong binh va Xa hoi phé | ©ON9
duyét
Bude 5 Phé duyét két qua thyc hi¢én | Lanh dao S¢& Lao dong - 0.25
TTHC, chuyén Van thu Thuong binh va Xa hoi ’
Déng déu,, luu trir ho 50,
. chuyén két qua giai quyét | ,.
Buoc 6 TTHC cho Trung tdm Phyc vu Van thu 0,25
hanh chinh cong tinh
Y 1k . n X Cong chtrc cua S Lao dong -
| Tra ket qua giai quyet TTHC |y Ot Vs Xa hoi tai | Gior hanh
Budc 7 | cho t6 churc, ca nhan. Thu phi, N . .
1 phi (néu ¢6) Trung tam Phyc vy hanh chinh
i chinh cong tinh
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 03

(ké tir ngay nhdn di ho so giay hop 1é)
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IL. LINH VU'C BAO TRQ XA HOI

1. Piing ky thanh 1ap co sé tro gitip xa hi ngoai cong 1ap thudc thAim quyén
gidi quyét ciia S¢ Lao dong, Thwong binh va Xa hgi

Thir tyr Thot
N A A ‘n . At A " gran
cong Noi dung cong viéc Trach nhiém xur ly cong viéc < ra
A (ngay lam
viéc s
) viéc)
Tiép nhan ho so, quét (scan) va Cong Chuc. cua S‘O' L?O d?ng i
, Thuong binh va Xa hoi tai
Budc 1 | lwu trit hd so dién tir, chuyén A \ 0,5
bd phan chuyén moén xur ly frung tam Phyc vy hanh
SR chinh cong tinh
Budc 2 thu}/en hé so cho chuyén vién Lflph dao Phong Bao trg xa 05
xur ly ho1
Kiém tra, thAm dinh, xir 1y hd
Buse 3 | 59 Dy thao két qua giai quyét | Chuyén vién dugc giao xu ly 02
TTHC, trinh lanh dao Phong | ho so
Béao tro xa hoi.
Xem xé&t, thong qua Du thao
két qua giai quyét TTHC, trinh | | . . , ~
Budc 4 | lanh dao S& Lao dong - lliginh dao Phong Bao trg xa 01
Thuong binh va Xa hoi phé |
duyét
Buge 5 | Pe duyet két qua giai quyét | Lanh dao S Lao dong - 0.5
TTHC, chuyén Van thu Thuong binh va Xa hoi ’
Pong dau, luu trit hd so;
, chuyén két qua giai quyét| .
Buoc 6 TTHC cho Trung tdm Phuc vu Van thu 0.5
hanh chinh céng tinh
1A . s x Cong chuc cua S¢ Lao dong -
.| Tra ket qua giai quyet TTHC | 505tk Vva Xa hoi tai | Gio hanh
Budc 7 | cho t6 chiic, ca nhan. Thu phi, ~ . hinh
1 phi (néu c6) Trung tdm Phuc vy hanh chin
i chinh cong tinh
Tong thoi glan giai quyet TTHC 05

(ké tir ngay nhan di

hé so hop 1¢)
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2. Ping ky thay ddi ndi dung gidy chirng nhin ding ky thanh lap doi véi co
s tro giup xa hgi ngoai cong 1ap thuéc tham quyeén thanh 1ap cia S& Lao dong —

Thwong binh va Xa hgi
Thir tyr Thot
NI A n o . Aot A A gian
cong Noi dung cong viéc Trach nhiém xw ly cong viéc < s
o (ngay lam
viéc 2
* viéc)
Tiép nhan hd s0, quét (scan) Cong chuc cua So Lao dong -

Buse 1 va h;u trt ho so dién tu, | Thuong binh va Xa hoi tai 05
chuyén by phan chuyén mon | Trung tam Phuc vy hanh ’
xur ly chinh cOng tinh

Buéc 2 C.t}uyeon h’o so cho chuyén Lflph dao Phong Bao trg xa 05
vién xu ly hoi
Kiém tra, tham dinh, xtr 1y ho

Buse3 | 5% Du thao két qua giai quyét | Chuyén vién dugc giao xu ly 25
TTHC, trinh 1&nh dao Phong | ho so ’
Bao tro xa hoi.

Xem x¢t, thong qua Du thao
két qua giai quyet TTHC, |, . \ , ~

Budc 4 | trinh lanh dao S¢& Lao dong - }I;(Ae)tinh dao Phong Bdo trg xa 0,5
Thuong binh va Xa hoi phé |
duyét

Buge 5 | Phe duyet két qua giai quyét | Lanh dao S¢ Lao dong - 0.5
TTHC, chuyén Van thu Thuong binh va Xa hoi ’
Pong dau, luu trir ho so;

, chuyén két qua giai quyét| .

Budc 6 TTHC cho Trung tdm Phuc vu Vi thir 0.5

hanh chinh céng tinh
Y 1k . n X Cong chtrc cua S Lao dong -
.| Tra ket qua giai quyet TTHC |y © " inh va Xa hoi tai | Gio hanh

Budc 7 | cho to chuc, ca nhan. Thu phi, A h hanh hinh
1¢ phi (néu c6) Trung tdm Phuc vu han chin

i chinh cong tinh
Téng thoi gian giai quyé"t TTHC 05
(ké tir ngay nhdn di hé so hop 1é)
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3. Giai thé co s& tro givip xi hdi ngoai cong 1ap thudc thim quyén thanh lap
cia S& Lao dong - Thwong binh va Xa hoi

Thoi
Thw tw gian
cong Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly cong viéc (ngay
viéc lam
viéc)
Tiép nhan hd so, quét (scan) va Cong chirc cla 50 Lao dgng .
, Thuong binh va Xa hoi tai
Budc 1 | luu trit hd so dién tir, chuyén ~ \ , 0,5
Trung tdm Phuc vu hanh chinh
bo phan chuyén moén xtr ly A,
cong tinh
Budc 2 fi“ll;yen ho so cho chuyén vien |\~ 1 420 Phong Béo tro xa hoi | 0,5
Kiém tra, thim dinh, xir ly ho
Buse 3 | 5% Du thao két qua giai quyét Chuyén vién duoc giao xu ly 11
TTHC, trinh lanh dao Phong | ho so
Bao trg xa hoi.
Xem xé&t, thong qua Dy thdo
két qua giai quyet TTHC, trinh
Buodc 4 |lanh dao S& Lao dong - | Lanh dao Phong Bao tro xa hoi 02
Thuong binh va Xa hgi phé
duyét
Buge 5 | P duyet két qua giai quyét|Lanh dao S¢ Lao dong - 05
TTHC, chuyén Van thu Thuong binh va Xa hoi ’
Pong dau, luu trir hd so;
, chuyén két qua giai quyét| . .
Bude 6 TTHC cho Trung tdm Phuc vu Van thu 0.5
hanh chinh cong tinh
Tra két qua giai quyét TTHC | CON9 chic cua So Lao dong - |
. P A - | Thuong binh va Xa hdi tai N
Budc 7 | cho to chuc, ca nhan. Thu phi, A \ ] hanh
bt A 2 Trung tdm Phuc vu hanh chinh .
I¢ phi (néu co) A S chinh
cong tinh
Téng thoi gian gidi quyét TTHC 15

(ké tir ngay nhdn dii hé so hop 1é)
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4. Cap glay phep hoat dong ddi véi co so tro' gitip xa hoi ngoai cong lap
thudc thim quyén cap phép cia Sé Lao dong — Thwong binh va Xa hoi

Thit t Ti';‘;‘
cong N§i dung cong viéc Trach nhiém xir ly cong viéc (% 3
viée . g ¥

: lam viéc)
Tiép nhan hd so, quét (scan) va Cong chu:c_ cua SO Lflo dA(_).ng i
. Thuong binh va Xa hdéi tai
Bude 1 | Ivu trit hd so dién tir, chuyen . \ , 0,5
Trung tdm Phuc vu hanh chinh
bo phan chuyén mon xu ly N
cong tinh
Budc 2 )(iullgen ho so cho chuyén vién Lanh dao Phong Bao trg xa hoi 0,5
Kiém tra, thim dinh, xir ly ho
Buse 3 | 59 Dy thao két qua giai quyét | Chuyén vién dugc giao xir ly 12
TTHC, trinh lanh dao Phong | ho so
Béao tro xa hoi.
Xem xet, thong qua Dy thao
két qua giai quyet TTHC, trinh
Budc 4 |lanh dao S& Lao dong - | Lanh dao Phong Bao trg xa hoi 01
Thuong binh va Xa hoi phé
duyét
Buge 5 | e duyét két qua giai quyét |Lanh dao So Lao dong - 05
TTHC, chuyén Van thu Thuong binh va Xa hoi ’
Pong dau, lwu trir hd so;
, chuyén két qua giai quyét| . .
Budc 6 TTHC cho Trung tdm Phuc vu Vi thir 0.5
hanh chinh céng tinh
Tra két qué giai quyét TTHC | SOng chic cta 8¢ Lao dong -1
. 2 o4 A . | Thwuong binh va Xa hoi tai N
Budc 7 | cho to chure, ca nhan. Thu phi, A . , hanh
A o1t A s Trung tdm Phuc vu hanh chinh .
1€ phi (néu co) N chinh
cong tinh
Tong thoi gian giai quyet TTHC 15

(ké tir ngay nhén dii hé so hop 1é)
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-2 Cip lai, diéu chinh gidy phép hoat dong ddi véi co s6' trg' giup xa hdi co
giay phép hoat dong do Sé Lao dong — Thwong binh va Xa hoi cap

Thur tw Thoi
cong Noi dung cong viéc Trdch nhigm xir Iy gian
.Ag : g cong it cong viéc (ngay lam
viéc s
: viéc)
Tiép nhan ho so, quét (scan) va Cong chu:c_ cua SG Lz~10 dgng i
. Thuong binh va Xa hoi tai
Budc 1 | luu trir hod so dién tir, chuyen N \ 0,5
bo phan chuyén mon xu ly Trung tam Phyc vy hanh
T chinh cOng tinh
Buéc 2 thu}/en ho so cho chuyén vién Lflph dao Phong Bao trg xa 05
xu ly hoi
Kiém tra, thim dinh, xtr ly ho
Buée 3 | 5 Dy thao két qua giai quyét | Chuyén vién duoc giao xur 1y 11
TTHC, trinh lanh dao Phong | ho so
Béao tro xa hoi.
Xem x¢ét, thong qua Dy thao
két qua giai quyét TTHC, trinh | . . . , ~
Budc 4 |1anh dao S& Lao dong - Eginh dao Phong Bio tro xa 02
Thuong binh va Xa hoi phé |
duyét
Buge 5 | Phe duyet két qua giai quyét | Lanh dao S¢ Lao dong - 0.5
TTHC, chuyén Van thu Thuong binh va Xa hoi ’
Pong dau, lwu trit hd so;
, chuyén két qua giai quyét| .
Budc 6 TTHC cho Trung tdm Phuc vu Vi thir 0.5
hanh chinh céng tinh
1A . in X Cong chuc cua S¢ Lao dong -
| Tra ket qua giai quyet TTHC | o S i va Xa hoi tai | Gio hanh
Budc 7 | cho t6 chire, ca nhan. Thu phi, R . .
1& phi (néu c6) Trung tdm Phuc vu hanh | chinh
*P chinh cong tinh
Tong thoi gian giai quyet TTHC 15

(ké tir ngay nhén dii hé so hop 1é)
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6. Quyét dinh cong nhén co sé san xuit, kinh doanh sir dung tir 30% tong so
lao dong tré 1én 1a nguwoi khuyét tat

. Thoi

Thir tw . ‘n - .

cong Noi dung cong viéc Trach nhi¢m xir ly glan

N9 : g cong Vit cong viéc (ngay lam
viéc 2
: viéc)
Tiép nhan hd so, quét (scan) | Cong chirc ciia S¢ Lao dong-

Buse 1 va ll;u trt ho so dién t, | Thuong binh va X3 hoi tai 05
chuyén by phan chuyén moén | Trung tam Phuc vy hanh ’
xu ly chinh cong tinh

Budce 2 C.l}uyefl ’ho so cho chuyén Lftph dao Phong Bao trg xa 01
vién xu ly hoi
Kiém tra, tham dinh, xtr 1y ho

Buse 3 | 5% Du thao két qua giai quyét | Chuyén vién dugc giao xu ly 06
TTHC, trinh lanh dao Phong | ho so
Bao tro xa hoi.

Xem xé&t, thong qua Dy thdo
két qua giai quyét TTHC, |, . \ , ~

Budc 4 | trinh lanh dao S¢ Lao dong - lliginh dao Phong Bao trg xa 01
Thuong binh va Xa hoi phé |
duyét

Buge 5 | Phe duyét ket qua giai quyet | Lanh dao S¢ Lao dong -|
TTHC, chuyén Van thu Thuong binh va Xa hoi
Pong diu, luu trit hd so;

, chuyén két qua giai quyét| .

Buoc 6 TTHC cho Trung tdm Phuc vu Van thu 0.5

hanh chinh céng tinh
A VR £ Cong churc cua S¢ Lao dong-
| Tra ket qua giai quyet TTHC | o) 5 "hinh va Xa hoi tai | Gio hanh

Budc 7 | cho t6 churc, ca nhan. Thu phi, N . .
1 phi (néu ¢6) Trung tam Phuc vy hanh chinh
i chinh cong tinh

Tépg thoi gian giai qqyét TTHC 10

(ké tur ngay nhdn du ho so hop lé)
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I11. LINH VUC GIAO DUC NGHE NGHIEP
1. Thanh Iap hgi ddng trudng cao dang cong lap truc thugc UBND tinh

. Thoi
Thir tw . A ot A .
cona. N6i dune cone viee Trach nhiém xiwr ly cong glan
viég : g cong vi¢ viéce (ngay lam
: Viée)
Tiép nhén hd so, scan tai liéu, lvu | Cong chirc cua Van phong
Buéc 1l |trt h6 so dién tir, chuyén lanh | UBND tinh tai Trung tam 0,5
dao phong chuyén moén xu 1y Phuc vy hanh chinh cong tinh
Busc 2 N}’lal:l ho so, chuyén chuyén vién Lainh (jao Phong Khoa giao — 0.5
xu ly Vian xa
Kiém tra, tham dinh h@) so, du
Buéc 3 thao ket qua giai quyet TTHC, | Chuyén vién dugc giao xu ly 09
trinh 1anh dao Phong Khoa gido — | ho so
Van xa
Tham dinh dy thao két qua giai | . . X .,
Budc 4 | quyét TTHC, théng qua va trinh {‘/Zihxgao Phong Khoa giao - 1,5
lanh dao Van phong UBND tinh
Xem xét, thong qua du thao két | . . L
Budc 5 | qua giai quyét TTHC, trinh 1anh Eﬁﬁh dao Vin phong UBND 01
dao UBND tinh
Thong qua dy thdo két qua giai
Budc 6 | quyet TTHC, chuyén chuyén | Lanh dao UBND tinh 0,5
vién duogc giao xu ly ho so
Budc 7 Chuyén dy thao ket qua giai | Chuyén vién duoc giao xir ly 0.5
quyéet TTHC cho Vin thu ho so ’
, Kiém tra thé thirc van ban, trinh | __
BuGC8 | 120h dao UBND tinh phé duyet | ¥ 2n the 0.5
. Phé duyét két qua giai quyét |, . .
Budc 9 TTHC, chuyén Vin thu Lanh dao UBND tinh 0,5
Vao so, dong dau, luu trir va
Bude 10 chuyen ket qua giai quyet TT!—|C Vin thu 0.5
cho Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cbng tinh
Tra két qua giai quyét TTHC cho | Cong chirc cia Vin phong Gi& hanh
Budc 11 | to chuc, ca nhan. Thu phi, 1€ phi | UBND tinh tai Trung tam chinh
(néu co) Phuc vu hanh chinh c¢ong tinh
Téng thoi gian giai quyét TTHC 5
(ké tir ngay nhan du ho so hop 18)
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2. Thay thé cha tich, thw ky, thanh vién hdi dong trwong cao ding cong lap
thugc UBND tinh

Thir tw Tg‘;'
cong Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly cong viéc ( nggély 1am
vieC viée)

Tiép nhan hd so, scan tai liéu, luu | Cong chirc cua Van phong

Budc 1 | trit ho so dién tir, chuyén 1anh dao | UBND tinh tai Trung tam 0,5

phong chuyén mon xu ly Phuc vu hanh chinh cong tinh
Buse 2 N}l@{l hé so, chuyén chuyén vién innh ETao Phong Khoa gido — 0.5
xu 1y Van xa
Kiem tra, tham dinh ho so, du

Buéc 3 thao ket qua gidi quyet TTHC, | Chuyén vién dugc giao xu ly 09
trinh 1anh dao Phong Khoa gido — | ho so
Van xa
Tham dinh du thao két qua giai | | . . g

Bugc 4 | quyét TTHC, théng qua va trinh I\lerrllhxgao Phong Khoa giao — 1,5
lanh dao Van phong UBND tinh
Xem xét, thong qua du thao két | . § :

Buéc 5 | qua giai quyét TTHC, trinh Ianh Eﬁﬂh dao Van phong UBND |
dao UBND tinh
Thong qua du thao két qua giai

Budc 6 | quyet TTHC, chuyén chuyén vién | Lanh dao UBND tinh 0,5

dugc giao xur ly ho so

Budc 7 Chuyén dy thao két qua giai quyét | Chuyén vién dugc giao xur Iy 0.5

TTHC cho Van thu ho so ’
. Kiém tra thé thac van ban, trinh | _
BuGC8 | 12hh dao UBND tinh phé duyet | ¥ o v 0.5
, Phé duyét két qua giai quyét | . :
Buéc 9 TTHC, chuyén Vin thu Lanh dao UBND tinh 0,5
Vao sb, dong dau, luu trit va
. chuyén két qua giai quyét TTHC | .
Buoc 10 cho Trung tdm Phuc vu hanh Van thu 0.5
chinh cong tinh
Tra két qua giai quyét TTHC cho | Cong chic cua Vin phong Gio hanh
Budc 11 | t0 ’Chli’C, ca nhan. Thu phi, I¢ phi | UBND tinh tai Trung tam chinh
(néu co) Phuc vu hanh chinh c¢ong tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC 5

(ké tir ngay nhan du hd so hop 18)
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3. Mién nhiém, cach chitc chi tich, thw ky, thanh vién hdi ddng truong cao
dang cong lap truec thugc UBND cap tinh

Thir tw Tg‘;'
cong Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly cong viéc ( nggély 1am
vieC Vige)

Tiép nhan hé so, scan tai liéu, luvu | Cong chie cua Van phong

Budc 1 | trit ho so dién tir, chuyén 1anh dao | UBND tinh tai Trung tam 0,5

phong chuyén mon xu ly Phuc vu hanh chinh cong tinh
Buse 2 the,u,l ho so, chuyén chuyén vién innh ETao Phong Khoa gido — 0.5
xu 1y Van xa
Kiem tra, tham dinh ho so, du

Buéc 3 thao ket qua gidi quyet TTHC, | Chuyén vién dugc giao xu ly 09
trinh 1anh dao Phong Khoa giédo — | ho so
Van xa
Tham dinh du thao két qua giai | | . . g

Bugc 4 | quyét TTHC, théng qua va trinh I\lerrllhxgao Phong Khoa gido 1,5
lanh dao Van phong UBND tinh
Xem xét, thong qua du thao két | . . C

Buéc5 |qua giai quyét TTHC, trinh lanh Eﬁﬂh dao Van phong UBND |
dao UBND tinh
Thong qua du thao két qua giai

Budc 6 | quyet TTHC, chuyén chuyén vién | Lanh dao UBND tinh 0,5

duoc giao xir ly ho so

Budc 7 Chuyén dy thao két qua giai quyét | Chuyén vién dugc giao xur Iy 0.5

TTHC cho Van thu ho so ’
. Kiém tra thé thic van ban, trinh | . .
BudC8 | 12hh dao UBND tinh phé duyet | ¥ o v 0.5
. Phé duyét két qua giai quyét |, . ,
Budc 9 TTHC, chuyén Vin thu Lanh dao UBND tinh 0,5
Vao sb, dong dau, luu trit va
, chuyén két qua giai quyét TTHC | .
Buoc 10 cho Trung tdm Phuc vu hanh Van thu 0.5
chinh cong tinh
Tra két qua giai quyét TTHC cho | Cong chic ctia Vin phong Gi& hanh
Budc 11 | t0 ’Chli’C, ca nhan. Thu phi, I¢ phi | UBND tinh tai Trung tam chinh
(néu co) Phuc vu hanh chinh cong tinh
Téng thoi gian giai quyét TTHC 5

(ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢)
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4. Thanh lap héi dong trwong trung cap cong 1ap (Trwong trung cap cong lap
thugc UBND tinh)

Thir tw Tg‘;'
cong Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly cong viéc ( nggély 1am
vieC Vige)

Tiép nhan hé so, scan tai liéu, luvu | Cong chie cua Van phong

Budc 1 | trit ho so dién tir, chuyén 1anh dao | UBND tinh tai Trung tam 0,5

phong chuyén mon xu ly Phuc vu hanh chinh cong tinh
Buse 2 N}l@{l hé so, chuyén chuyén vién innh ETao Phong Khoa gido — 0.5
xu ly Vian xa
Kiem tra, tham dinh ho so, du

Buéc 3 thdao ket qua gidi quyet TTHC, | Chuyén vién dugc giao xu ly 09
trinh 1anh dao Phong Khoa gido — | ho so
Van xa
Tham dinh du thao két qua giai | | . . g

Bugc 4 | quyét TTHC, théng qua va trinh I\lerrllhxgao Phong Khoa gido 1,5
lanh dao Van phong UBND tinh
Xem xét, thong qua du thao két | . § :

Buéc 5 | qua giai quyét TTHC, trinh Ianh Eﬁﬂh dao Van phong UBND |
dao UBND tinh
Thong qua du thao két qua giai

Budc 6 | quyet TTHC, chuyén chuyén vién | Lanh dao UBND tinh 0,5

dugc giao xur ly ho so

Budc 7 Chuyén dy thao két qua giai quyét | Chuyén vién dugc giao xur Iy 0.5

TTHC cho Van thu ho so ’
. Kiém tra thé thac vin ban, trinh | _
BudC8 | 12hh dao UBND tinh phé duyet | ¥ o v 0.5
. Phé duyét két qua giai quyét | . ,
Budéc 9 TTHC, chuyén Vin thu Lanh dao UBND tinh 0,5
Vao sb, déng dau, luu trir va
, chuyén két qua giai quyét TTHC | ..
Buoc 10 cho Trung tdm Phuc vu hanh Van thu 0.5
chinh cong tinh
Tra két qua giai quyét TTHC cho | Cong chic ctia Vin phong Gi& hanh
Buée 11 | to ,chl’rc, ca nhan. Thu phi, 1€ phi | UBND tinh tai Trung tam chinh
(néu co) Phuc vu hanh chinh cong tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC 5

(ké tir ngay nhan du hd so hop 18)
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5. Thay thé chi tich, thw ky, thanh vién hdi ddng truwong trung cap coéng lap
(Trwong trung cap cong lap thugc UBND tinh)

Thir tw Tg‘;'
cong Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly cong viéc ( nggély 1am
vieC viée)

Tiép nhan hé so, scan tai liéu, luu | Cong chuc cua Van phong

Budc 1 | trit ho so dién tir, chuyén 1anh dao | UBND tinh tai Trung tam 0,5

phong chuyén mon xu ly Phuc vu hanh chinh cong tinh
Buse 2 N}l@{l hé so, chuyén chuyén vién innh ETao Phong Khoa gido — 0.5
xu 1y Van xa
Kiem tra, tham dinh ho so, du

Buéc 3 thao ket qua gidi quyet TTHC, | Chuyén vién dugc giao xu ly 09
trinh 1anh dao Phong Khoa gido — | ho so
Van xa
Tham dinh du thao két qua giai | | . . g

Bugc 4 | quyét TTHC, théng qua va trinh I\lerrllhxgao Phong Khoa gido 1,5
lanh dao Van phong UBND tinh
Xem xét, thong qua du thao két | . § :

Buéc 5 | qua giai quyét TTHC, trinh Ianh Eﬁﬂh dao Van phong UBND |
dao UBND tinh
Thong qua du thao két qua giai

Budc 6 | quyet TTHC, chuyén chuyén vién | Lanh dao UBND tinh 0,5

dugc giao xur ly ho so

Budc 7 Chuyén dy thao két qua giai quyét | Chuyén vién dugc giao xur Iy 0.5

TTHC cho Van thu ho so ’
. Kiém tra thé thac van ban, trinh | _
BuGC8 | 12hh dao UBND tinh phé duyet | ¥ o v 0.5
, Phé duyét két qua giai quyét | . :
Buéc 9 TTHC, chuyén Vin thu Lanh dao UBND tinh 0,5
Vao s6, dong dau, luu trir va
. chuyén két qua giai quyét TTHC | .
Buoc 10 cho Trung tdm Phuc vu hanh Van thu 0.5
chinh cong tinh
Tra két qua giai quyét TTHC cho | Cong chirc cia Van phong Gio hanh
Buée 11 | to ,chl’rc, ca nhan. Thu phi, 1€ phi | UBND tinh tai Trung tam chinh
(néu co) Phuc vu hanh chinh cong tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC 5

(Ké tir ngay nhan du hd

so hop 1€)
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6. Mién nhiém, cach chirc cha tich, thw ky, thanh vién hdi dong truwong
trung cap cong lap (Trwong trung cap cong ldp thugc UBND tinh)

Thir tw Tg‘;'
cong Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly cong viéc ( nggély 1am
vieC viée)

Tiép nhan hé so, scan tai liéu, luvu | Cong chie cua Van phong

Budc 1 | trit ho so dién tir, chuyén 1anh dao | UBND tinh tai Trung tam 0,5

phong chuyén mon xu ly Phuc vu hanh chinh cong tinh
Buse 2 N}l@{l hé so, chuyén chuyén vién innh ETao Phong Khoa gido — 0.5
xu 1y Van xa
Kiem tra, tham dinh ho so, du

Buéc 3 thao ket qua gidi quyet TTHC, | Chuyén vién dugc giao xu ly 09
trinh 1anh dao Phong Khoa giédo — | ho so
Van xa
Tham dinh du thao két qua giai | | . . g

Bugc 4 | quyét TTHC, théng qua va trinh I\lerrllhxgao Phong Khoa gido 1,5
lanh dao Van phong UBND tinh
Xem xét, thong qua du thao két | . § :

Buéc 5 | qua giai quyét TTHC, trinh Ianh Eﬁﬂh dao Van phong UBND |
dao UBND tinh
Thong qua du thao két qua giai

Budc 6 | quyet TTHC, chuyén chuyén vién | Lanh dao UBND tinh 0,5

dugc giao xur ly ho so

Budc 7 Chuyén dy thao két qua giai quyét | Chuyén vién dugc giao xur Iy 0.5

TTHC cho Van thu ho so ’
. Kiém tra thé thac van ban, trinh | _
BuGC8 | 12hh dao UBND tinh phé duyet | ¥ o v 0.5
, Phé duyét két qua giai quyét | . :
Buéc 9 TTHC, chuyén Vin thu Lanh dao UBND tinh 0,5
Vao sb, dong dau, luu trir va
. chuyén két qua giai quyét TTHC | .
Buoc 10 cho Trung tdm Phuc vu hanh Vi thir 0.5
chinh cong tinh
Tra két qua giai quyét TTHC cho | Cong chic cua Vin phong Gio hanh
Budc 11 | t6 ’Chli’C, ca nhan. Thu phi, I¢ phi | UBND tinh tai Trung tam chinh
(néu co) Phuc vu hanh chinh cong tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC 5

(Ké tir ngay nhan du hd

so hop 1€)
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7. Thanh lap hai dong trwong trung cap cong lap (Trwong trung cdp cong lgp
thugc So' Lao dong — Thwong binh va Xa hji)

, Thaoi
Thir tw . . Y 1 .
cong Noi dung cong viéc TraChA”h'?f" Xir ly glan
: : ; cong viéc (ngay lam
viéc 2,
; Vvige)
Tiép nhan hd so, scan tai liéu va cong Chuc_ cua S‘U L%O d?_ng B
, ~ A o, Z .~ | Thuong binh va Xa hdi tai
Budc 1 | luu trit ho so dién ta, chuyén bo n . 0,5
han chuven man xir IV Trung tdm Phuc vu hanh
Ph: y y chinh c6ng tinh
A A 2 A .~ | Lanh dao Phong Lao dong —
Budc 2 )I:Il??n 6 so, chuyén chuyen vién Viéc lam va Giéo duc nghé 0,5
y nghicp
Kiém tra, tham dinh ho so, du
Busc 3 thao ket qua giai quyet TTHC, | Chuyén vién dugc giao xu ly 12
trinh 1anh dao Phong Lao dong — | ho so
Viéc lam va Gido duc nghé nghiép
Xem ?(Et’ thoA’ng qua dy ‘thao Nket Lanh dao Phong Lao dong —
. qua giai quyet TTHC, trinh lanh | .. = s~ A
Budc 4 \ . . Viéc lam va Giao duc nghé 01
dao S¢ Lao dong — Thuong binh nahié
va Xa hoi phé duyet ghiep
Buscs | Phe duyet két qua giai quyet|Lanh dao S¢ Lao dong — 0.5
TTHC, chuyén Van thu Thuong binh va Xa hoi ’
Pong dau, luu trit hd so; chuyén
, két qua giai quyét TTHC cho|,,.
Bude 6 Trung tdm Phuc vu hanh chinh Van thu 0.5
cong tinh
s UAb iz iz % Cong chtrc cua So Lao dong —
| Tra ket qua giai quyet TTHC cho | .oy 0 hih va Xa hoi tai | Gio hanh
Budc 7 | t6 chuc, ca nhan. Thu phi, 1€ phi T A s .
Iy rung tdm Phuc wvu hanh chinh
(néu co) A
chinh cbng tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC 15

(ké tir ngay nhan du hd so hop 18)
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8. Thay thé chu tich, thw ky, thanh vién hdi ddng truong trung cap coéng lap
(Trwong trung cap cong ldp thugc Se Lao dopng — Thwong binh va Xa hoi)

Thir ty Trach nhiém xir ly Thai gian
cong viéc Noi dung cong viéc A S y (ngay lam
cbng viéc %,
Vviée)
Tiép nhan ho so, scan tai liéu va Cf)ng Chiirc cua S0 ‘Laﬂ’
. < LA A 2~ | dong — Thuong binh va Xa
Budc 1 | luu trit ho so dién ti, chuyén bo |, XY . A 0,5
han chuy&n man xt ly hol tal Trung tam Phyc vy
Phe hanh chinh cong tinh
A A 2 ~ .. | Lanh dao Phong Lao dong
Budc 2 that] ho so, chuyén chuyén vien | - Viéc lam va Gido duc 0,5
xu ly A o
nghé nghiép
Kiém tra, tham dinh ho so, du
Busc 3 thao két qua giai quyét TTHC, | Chuyén vién dugc giao xu 12
trinh lanh dao Phong Lao dong — | Iy ho so
Viéc lam va Giao duc nghé nghiép
Xem ?(qe_t, thoA’ng qua dy t hao Nket Lanh dao Phong Lao dong
. qua giai quyet TTHC, trinh l&nh s NP
Budc 4 \ n : — Viéc lam va Giao duc 01
dao S& Lao dong — Thuong binh nah nahie
va X4 hoi phé duyét ghe nghicp
Buscs | Phe duyet két qua giai quyet | Lanh dao So Lao dong — 05
TTHC, chuyén Van thu Thuong binh va Xa hoi ’
Pong dau, luu trit hd so; chuyén
, két qua giai quyét TTHC cho | .
Buoc 6 Trung tdm Phuc vu hanh chinh Van thu 0.5
cong tinh
s L Ap iin ias X Cong chuac cua So Lao
, Tra ket qua gial quyet TTHC cho | gon o’ pono binh va Xa | Gio hanh
Budc 7 | to chtc, ca nhan. Thu phi, 1€ phi hoi tai T am Ph hinh
(néu c6) 9| tal I runq tam Phuc vu chin
hanh chinh cong tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC 15
(ké tir ngay nhan du ho so hop 1€)
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9. Mién nhiém, cach chirc chii tich, thw ky, thanh vién hgi dong trwong trung
cap cong lap (Trwong trung cap cong ldp thugc So Lao dopng — Thwong binh va Xi

hi)

Thir tw
cdng viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thot gian
(ngay lam
Vviée)

Budc 1

Tiép nhan hd so, scan tai liéu
va luu trit hd so dién tu,
chuyén bo phan chuyén mén
Xt ly

Cong chtrc cua So Lao
dong — Thuong binh va X&
hoi tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh

0,5

Buéce 2

Nhan hé so, chuyén chuyén
vién xur ly

Lanh dao Phong Lao dong -
Viéc lam va Gido duc nghé
nghiép

0,5

Bué6e 3

Kiém tra, tham dinh ho so, du
thao két qua giai quyét
TTHC, trinh 1anh dao Phong
Lao dong — Viéc lam va Giao
duc nghé nghiép

Chuyén vién dugc giao xu
ly ho so

12

Budc 4

Xem xét, théng qua du thao
két qua giai quyét TTHC,
trinh 1anh dao S¢ Lao dong —
Thuong binh va Xa hoi phé
duyét

Lanh dao Phong Lao dong —
Viéc lam va Gido duc nghée
nghiép

01

Budc 5

Phé duyét két qua giai quyét
TTHC, chuyén Van thu

Lanh dao S¢& Lao dong —
Thuong binh va Xa hoi

0,5

Budc 6

Pong diu, lvu trir hd so;
chuyén két qua giai quyét
TTHC cho Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cdng tinh

Van thu

0,5

Budc 7

Tra két qua giai quyét TTHC
cho to chuc, ca nhan. Thu phi,
I¢ phi (néu co)

Cong chtc cua So Lao
dong — Thuong binh va Xa
hoi tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cdng tinh

Gio hanh
chinh

Tong thoi gian gidi quyét TTHC
(ké tir ngay nhan du ho so hop 1€)

15
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10. COng nhan hai déng quan tri truedng trung cip tw thuc

, Thoi
Thir tw ) s .
cong viéc Noi dung cong viéc TraChA”h"-’T" Xir Iy glan
; : ’ cbng viéc (ngay lam
Vvige)
Tiép nhan ho so, scan tai ligu | Cong chirc cua S Lao dong
Busc 1 va luu trir ho so dién tir, | — Thuong binh va Xa hoi tai 05
chuyén bo phan chuyén moén | Trung tdm Phuc vu hanh ’
xu ly chinh c6ng tinh
R A 2 ~_ | Lanh dao Phong Lao dong —
Budc 2 N.r]an qho, so, chuyén chuyén Viéc 1am va Giéo duc nghé 0,5
vién xu ly .
nghiép
Kiém tra, thAm dinh hd so, du
thao két qua giai quyét TTHC, N o
Buéc3 |trinh lanh dao Phong Lao | CPuyen vién duocgiaoxuly ) 45
. a1 o ho so
dong — Viéc lam va Giao duc
nghé nghiép
Xem xeét, thong qua dy thao
két qua giai quyet TTHC, | Lanh dao Phong Lao dong —
Budc 4 | trinh 1anh dao S¢ Lao dong — | Viéc lam va Gido duc nghé 01
Thuong binh va Xa hoi phé | nghiép
duyét
Bugcs | Phe duyét két qua giai quyét | Lanh dao So Lao dong — 0.5
TTHC, chuyén Van thu Thuong binh va Xa hoi ’
Pong dau, luu trit hd so;
. chuyén két qua giai quyét | .
Budc 6 TTHC cho Trung tdm Phuc vu Van thu 0.5
hanh chinh cong tinh
Y £ Cong chtrc cua S¢ Lao dong
| Tra ket qua giai quyet TTHC | Zpy 1 oo binh va Xa hoi tai | Giohanh
Budc 7 | cho to chuc, c& nhan. Thu phi, s X .
12 phi (néu c6) Trung tdm Phuc vu hanh chinh
i chinh cong tinh
Téng thoi gian giai quyét TTHC 15

(ké tir ngay nhan du ho so hop 16)
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11. Thay thé ch tich, thw Ky, thanh vién hdi déng quan tri trwdng trung cap
tw thuc; cham dat hoat dong hoi dong quan tri

. Thaoi
Thir tw . o .
cong Noi dung cong viéc T"aChA”h'QT“ Xir ly glan
: : ; cong viéc (ngay lam
viéc -,
¢ viée)
Tiép nhan hd so, scan tai liéu Cong chirc cua S‘U L?O (Aiong
. . LA A % | — Thuong binh va Xa hol tal
Budc 1 | va luu trir ho so dién tir, chuyeén s . 0,5
b6 phan chuyén mon xu ly Trung tam Phuc vy hanh
> P y y chinh c6ng tinh
A RA 2 ~.. | Lanh dao Phong Lao dong —
Bugc 2 | nan vho, s0, chuyén chuyén Viéc 1am va Giéo duc nghé 0,5
vién xur ly .
nghiép
Kiém tra, thim dinh ho so, du
thao két qua giai quyét TTHC, N o
Bu6c 3 | trinh Ianh dao Phong Lao dong ﬁf‘“yen vien dugc giaoxurly |4,
cn \ \ ny A 0 SO
— Viéc lam va Gido duc nghé
nghiép
Xem xét, thong qua du thao két
qua giai quyet TTHC, trinh | Lanh dao Phong Lao dong —
Budc4 |lanh dao S& Lao dong - | Viéc lam va Gido duc nghé 01
Thuong binh va Xa hoi phé | nghi¢p
duyét
Busc s | Phé duyeét két qua giai quyét | Lanh dao S¢ Lao dong — 0.5
TTHC, chuyén Van thu Thuong binh va Xa hoi ’
Pong diu, luu trit hd so;
, chuyén két qua giai quyét| .
Budc 6 TTHC cho Trung tdm Phuc vu A 0.5
hanh chinh céng tinh
LA . i x Cong chuc caa S¢ Lao dong
| Tra ket qua giai quyet TTHC | “n o binh va Xa hoi tai | Gie hanh
Budc 7 | cho to chac, c& nhéan. Thu phi, 5 h hanh hinh
e phi(néu c6) Trl,Jng Atam Phuc vu han chin
i chinh cbng tinh
Tong thai gian giai quyét TTHC 15

(ké tir ngay nhan du hd so hop 18)
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12. COng nhan hiéu trwéng truong trung cip tw thuc
Thir tw . P T.hm
cong Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly glan
" : ; cbng viéc (ngay lam
viéc ; 2,
: Vvige)
Tiép nhan hd so, scan tai lieu | CONY CNUC cua S Lao dong
. s LA A % | — Thuong binh va Xa hol tal
Budc 1 | va luu trir ho so dién tir, chuyen h h hanh 0,5
bo phan chuyén mon xi Iy Trung tam Phyc vy han
L chinh cong tinh
A A 2 ~_ | Lanh dao Phong Lao dong —
Busc 2 | \nan ho so, chuyén chuyen Viéc 1am va Giéo duc nghé 0,5
vién xu ly c
nghiép
Kiém tra, thim dinh ho so, du
thao két qua giai quyét TTHC, N o
Budc 3 | trinh lanh dao Phong Lao dong ﬁf‘“yen vien duoc glao xurly |4,
P n \ \ . A 0 SO
— Viéc lam va Giao duc ngheé
nghiép
Xem xét, thong qua du thao két
qua giai quyet TTHC, trinh | Lanh dao Phong Lao dong —
Budc 4 |1lanh dao S6 Lao dong - | Viéc lam va Gido duc nghé 01
Thuong binh va Xa hoi phé | nghi¢p
duyét
Buscs | Phé duyeét két qua giai quyét | Lanh dao S¢ Lao dong — 0.5
TTHC, chuyén Van thu Thuong binh va Xa hoi ’
Pong diu, luu trit hd so;
. chuyén két qua giai quyét| .
Budc 6 TTHC cho Trung tdm Phuc vu Van thu 0.5
hanh chinh cong tinh
LA B z Cong chtrc cua S¢ Lao dong
| Tra ket qua giai quyet TTHC | “op %ok va Xa ho tai | Gior hanh
Budc 7 | cho to chire, ¢4 nhan. Thu phi, S . .
12 phi (néu c6) Trung tdm Phuc vu hanh chinh
i chinh cong tinh
Téng thoi gian giai quyét TTHC 15

(ké tir ngay nhan du hd so hop 18)




30

13. Théi cong nhan hiéu trwéng truwong trung cip tu thuc
Thir tw . P T.hm
cong Noi dung cong viéc Trach ”h"-’T“ Xir Iy glan
A : ; cbng viéc (ngay lam
viéc ; 2,
: viée)
Tiép nhan b so, scan tai ligu | CON9 Chiic cua So Lao dong
. \ A A % | — Thuong binh va Xa hol tal
Budc 1 | va luu trir ho so dién tir, chuyeén : h hanh 0,5
bo phan chuyén mon xirly | |[Ung tam Phuc vy han
L chinh cong tinh
R A 2 ~_ | Lanh dao Phong Lao dong —
Bugc 2 | nan qho, s0, chuyén chuyén Viéc lam va Giéo duc nghé 0,5
vién xu ly c
nghiép
Kiém tra, thim dinh ho so, du
thao két qua giai quyét TTHC, N o
Budc 3 | trinh lanh dao Phong Lao dong ﬁf‘“yen vien duoc glao xurly |4,
P n \ \ . A 0 SO
— Viéc lam va Gido duc nghé
nghiép
Xem xét, thong qua du thao két
qua giai quyet TTHC, trinh | Lanh dao Phong Lao dong —
Budc 4 |18nh dao S6 Lao dong - | Viéc lam va Gido duc nghé 01
Thuong binh va Xa hoi phé | nghi¢p
duyét
Buscs | Phé duyeét két qua giai quyét | Lanh dao S¢ Lao dong — 0.5
TTHC, chuyén Van thu Thuong binh va Xa hoi ’
Pong diu, luu trit hd so;
. chuyén két qua giai quyét| .
Budc 6 TTHC cho Trung tdm Phuc vu Van thu 0.5
hanh chinh cong tinh
LA B z Cong chtrc cua S¢ Lao dong
| Tra ket qua giai quyet TTHC | “op %ok va Xa ho tai | Gior hanh
Budc 7 | cho to chire, ¢4 nhan. Thu phi, S . .
12 phi (néu c6) Trung tdm Phuc vu hanh chinh
i chinh cong tinh
Téng thoi gian giai quyét TTHC 15

(ké tir ngay nhan du hd so hop 18)
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14. Cap glay chitng nhan d@iang ky hoat ddng gido duc nghé nghiép doi véi
treong trung cap, trung tdm gido duc nghé nghiép, trung tdm gido duc nghé

nghiép - giao duc thwong xuyén va doanh nghiép

. Thoi
Thir tw . . 1 .
céng Noi dung cong viéc TraChA”h"?T“ Xir Iy glan
 n : ; cong viéc (ngay lam
viéc -,
: Viée)
Tiép nhan hd so, scan tai liéu Cong chirc cua S\o L?O (Aiong
. . LA A | — Thuong binh va Xa hdi tai
Budc 1 | va luu trir ho so dién tir, chuyén 5 . 0,5
bo phan chuyén mén xir ly Trung tam Phyc vy hanh
> Pe y y chinh cong tinh
A A 2 ~.. | Lanh dao Phong Lao dong —
Budc 2 I\!tman vho, so, chuyén chuyen Viéc 1am va Giéo duc nghé 0,5
vién xur ly .
nghiép
Kiém tra, thim dinh ho so, du
thao két qua giai quyét TTHC, o o
Budc 3 | trinh 1anh dao Phong Lao dong ﬁ?uyen vien dugc giao xtrly | 5 o
 n R N y X 0 SO
— Viéc lam va Gido duc nghé
nghiép
Xem xét, thong qua du thao két
qua giai quyet TTHC, trinh | Lanh dao Phong Lao dong —
Budc4 |lanh dao S¢& Lao dong - | Viéc lam va Gido duc nghé 02
Thuong binh va Xa hoi phé | nghiép
duyét
Busc s | Phé duyét két qua giai quyét | Lanh dao S¢ Lao dong — o1
TTHC, chuyén Van thu Thuong binh va Xa hoi
Pong diu, luu trit hd so;
, chuyén két qua giai quyét| .
Budc 6 TTHC cho Trung tdm Phuc vu Van thu 0.5
hanh chinh céng tinh
. LA . % Cong chtrc cua S¢ Lao dong
| Tra ket qua giai quyet TTHC | “n b o binh va Xa hoi tai | Gie hanh
Budc 7 | cho to chac, c& nhéan. Thu phi, s . .
I phi (néu c6) Trl,mg Atam Phuc vu hanh chinh
i chinh cong tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC 10
(ké tir ngay nhan dua ho so hop 1€)
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15. Cap gidy chieng nhén ding ky b6 sung hoat dong gido duc nghé nghiép
ddi véi truong trung cip, trung tam glao duc nghé nghiép, trung tam giao duc
nghe nghiép - giao duc thwong xuyén va doanh nghiép (Ddi véi cac truong hop: (i)
Bo sung nganh, nghé, trinh d6 dao tao méi (trtr truong hop tu chu quyét dinh mé nganh,
nghe dao theo quy dinh); (ii) Vuot qua 10% tong quy md tuyen sinh/ndm cua cac nganh,
nghé trong cing nhém nganh, nghe tai tung dia diém duoc cap trong glay chirng nhan
dang ky hoat dong giao duc nghé nghiép, gidy ching nhan dang ky bd sung hoat dong
giao duc nghé nghiép; (iii) Chia, tach, sap nhap truong trung cp, trung tim gido duc
nghé nghiép, trung tdm gido duc nghé nghiép - gido duc thudng xuyén va doanh nghiép;
(iv) Thanh 1ap phan hiu c6 t6 chirc hoat dong dao tao hodc bd sung dia diém dao tao
ngoai dia diém dao tao dugc cip trong gidy ching nhan dang ky hoat dong giao duc
nghé nghiép, gidy chimg nhan ding ky bd sung hoat dong giao duc nghé nghiép; (v)
Chuyén tru sé chinh hodc phan hiéu hodc dia diém dao tao dén noi khac, ma phan hiéu

hodc dia diém dao tao 13 noi truc tlep t6 chirc dao tao)

The tw Tir:;::
céng Noi dung cdng viéc Trach nhiém xi ly cong viéc (n ga Iam
viéc g y

: Viée)
Tiép nhan ho so, scan tai liéu va cong Chu:C. cud S‘O L%O d?_ng N
. ~ A S Z .~ | Thuong binh va Xa hoi tai
Buéc 1 | luu trir ho so dién tu, chuyén bo A . . 0,5
. A A Trung tdm Phuc vu hanh chinh
phan chuyén moén xu ly A
cong tinh
A A 2 ~ .~ | Lanh dao Phong Lao dong —
Busc2 | NMan ho so, chuyen chuyén vien Viéc lam va Gido duc nghé 0,5
xu ly c
nghiép
Kicm tra, tham dinh ho so, du thao
Budc 3 két qua giai quyet TTHC, trinh | Chuyén vién duoc giao xu ly 55
lanh dao Phong Lao dong — Viéc | ho so ’
lam va Giéo duc nghé nghiép
Xefn ?(qe-t’ thopg qua du ‘thao ~ket Ldnh dao Phong Lao dong —
. qua giai quyet TTHC, trinh l1&anh | . . N A
Budc 4 \ n : Viéc lam va Giao duc nghe 02
dao S¢ Lao dong — Thuong binh nahié
va X4 hoi phé duyét ghicp
Buses | Pe duyét két qua giai quyét| Lanh dao So Lao dong - oL
TTHC, chuyén Van thu Thuong binh va Xa hoi
Pong dau, Ivu trir ho so; chuyén
, két qua giai quyét TTHC cho | .
Budc 6 Trung tdm Phuc vu hanh chinh Van thu 0.5
cong tinh
e e £ Cong chtrc cua S¢ Lao dong —
| Traketquagiai quyet TTHC cho |y oo™ iih va Xa hoi tai | Gio hanh
Budc 7 | t6 chuc, cad nhan. Thu phi, 1€ phi A . . .
L4 Trung tdm Phuc vu hanh chinh chinh
(néu co) A S
cong tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC 10
(ké tir ngay nhan du ho so hop 1€)
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16. Cap glay chlrng nhan diang ky b6 sung hoat dong giao duc nghe nghiép
doi véi truwong trung cap, trung tam giao duc nghe nghlep, trung tam glao duc
nghé nghiép - gido duc thwong xuyén va doanh nghiép (Pdi vé6i trudng hop doi tén

doanh nghiép)

Thir tw Tg‘;'
cong Noi dung cong viéc Trach nhiém xi ly cdng viéc (nggay Iam
viéc vige)

Tiép nhan hd so, scan tai liéu va Cong chuc. cua S‘O L%O d?_ng B
. ~ A S Z .~ | Thuong binh va Xa hdi tal
Buéc 1 | luu trir ho so dién tir, chuyén bo A h hanh 0,25
han chuyén moén xu ly Tryng Atam Phuc va han
Ph: chinh cong tinh
A A 2 A .~ | Lanh dao Phong Lao dong —
Budc 2 )I:Il??n 6 so, chuyén chuyen vién Viéc lam va Giéo duc nghé | 0,25
Y nghicp
Kiém tra, tham dinh ho so, du
Busc 3 thao ket qua giai quyet TTHC, | Chuyén vién dugc giao xu ly 15
trinh 1anh dao Phong Lao dong — | ho so ’
Viéc lam va Gido duc nghé nghiép
Xe7m ?(Et’ tho;ng qua dy \thao ~ket Lanh dao Phong Lao dong —
. qua giai quyet TTHC, trinh 1&nh | .. . <, A
Budc 4 \ . . Viéc lam va Giao duc nghé 0,5
dao S¢ Lao dong — Thuong binh nahié
va Xa hoi phé duyet ghiep
Buscs | Phe duyet két qua giai quyét|Lanh dao S& Lao dong — 0.5
TTHC, chuyén Van thu Thuong binh va Xa hoi ’
DPong du, luu trir hd so; chuyén
, két qua giai quyét TTHC cho | .,.
Budc 6 Trung tdm Phuc vu hanh chinh Van thu 0,25
cong tinh
2 LAt i iz z Cong chuc cia S¢ Lao dong —
| Tra ketqua giai quyet TTHC cho | o o ik va Xa hoi tai | Gio hanh
Budc 7 | t6 chuc, ca nhén. Thu phi, 1€ phi A X .
Iy Trung tdm Phuc vu hanh chinh
(néu co) NP
chinh cbng tinh
Téng thoi gian giai quyét TTHC 03

(ké tir ngay nhan du hd so hop 18)
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17. Cap gidy chirng nhén ding ky hoat dong lién két dao tao v6i nwéc Ngoai
ddi véi trwong trung cp, trung tdm gido duc nghé nghiép, trung tam gido duc

nghé nghiép - gido duc thwong xuyén va doanh nghiép

, Thaoi
Thir tw . . Y A .
céng Noi dung cong viéc Trach ”h"-*!“ xir ly cong glan
. : : viéc (ngay lam
viéc -2,
: vige)
Tiép nhan hd so, scan tai liéu va luu Cong chic cua S‘O L?O <}ong
. ~ LA A oo 2 1A 4~ | — Thuong binh va Xa hol tal
Buéc 1 | trit ho so dién tu, chuyén bd phan T am Ph hanh 0,5
chuyén mén xir ly rung Atam uc vy han
chinh cbng tinh
A A 2 A .~ . | Lanh dao Phong Lao dong —
Budc 2 :\!han hd so, chuyen chuyen vien xir Viéc 1am va Gido duc nghé 0,5
Y nghicp
Kiem tra, tham dinh ho so, du thao
Budc 3 ket qua giai quyet TTHC, trinh lanh | Chuyén vién dugc giao xu 55
dao Phong Lao dong — Viéc lam va | ly ho so ’
Giao duc nghé nghiép
Xem xét, thdng qua du thao két qua | , . . .
| giai quyét TTHC, trinh lanh dao So | 121 dao Phong Lao dong —
Budc 4 ~ . . v~ 1.~: | ViEC lam va Giao duc nghé 02
Lao dong — Thuong binh va Xa hdl .
o A nghiép
phé duyét
Bugc 5 | Phe duyét két qua giai quyét TTHC, | Lanh dao S¢ Lao dong — o1
chuyén Van thu Thuong binh va Xa hoi
DPong dau, luu trix hd so; chuyén két
Budc 6 | qua giai quyet TTHC cho Trung tdm | Van thu 0,5
Phuc vu hanh chinh cbng tinh
s LA a i z z | Cong chtrc cua So Lao dong
| Traket qua giai quyet TTHC cho 0 | “n b v XA hoi tai | Gior hanh
Budc 7 | chuc, ca nhan. Thu phi, 1€ phi (néu s X .
. Trung tdm Phuc vu hanh chinh
co) A
chinh cong tinh
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 10
(ké tir ngay nhan du ho so hop 1€)
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IV. LINH VUC LAO PONG, TIEN LUONG
1. Pang ky ndi quy lao dong cia doanh nghiép

. Thoi
Thir tw . . Yt A .
cong Noi dung cong viéc Trach ”h'?fn Xir ly cong glan
vidc : : viéc (ngay lam
¢ viée)
Tiép nhan hd so, scan tai liéu va luu Cf)ng chirc cua, S0 ‘Lag
. ~ A A 2 1~ 4~ | dOng — Thuong binh va Xa
Budc 1 | trit ho so dién tir, chuyén bd phan hoi tai A h 0,5
chuyén mén xir ly ol tal Trung tam Phyc vy
hanh chinh cong tinh
A RA 2 ~ .~ . | Lanh dao Phong Lao dong
Budc 2 :\!han ho so, chuyen chuyén vién xu | ~ \{iéc lam v Gido duc 05
y nghée nghiép
Kiém tra, tham dinh ho so, du thao
Busc 3 ket qua gidi quyet TTHC, trinh 1anh | Chuyén vién dugc giao xu 04
dao Phong Lao dong — Viéc lam va | Iy ho so
Giao duc nghe nghiép
Xem xét, thong qua du thao két qua | , . . .
| giai quyét TTHC, trinh Tanh dao So | -2n0 dao Phong Lao dong
Budc 4 A : < ou~ 1~ | — Viéc lam va Gido duc 01
Lao dong — Thuong binh va Xa hoi nahé nahie
phé duyet ghe nghiep
Buge 5 | PN duyét két qua giai quyét TTHC, | LAnh dao So Lao dong — 05
chuyén Van thu Thuong binh va Xa hoi ’
Pong dau, Iu:u trit hd so; chuyén két
Budc 6 | qua giai quyet TTHC cho Trung tdm | Van thu 0,5
Phuc vu hanh chinh cbng tinh
s U Ap i e X ;| Cong chac cua So Lao
.| Trd ket qua gial quyet TTHC cho {0 4on o oo binh va Xa | Gi hanh
Budc 7 | chuc, c& nhan. Thu phi, 1€ phi (néu noi tai A h hinh
¢0) 9| tal Trung tam Phuc vu chin
hanh chinh cong tinh
Téng thoi gian giai quyét TTHC 07

(ké tir ngay nhan du hd so hop 18)
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2. Thay doi Chi tich Hgi dong thwong lweng tap thé, dai dién UBND tinh,
chire nang, nhiém vu, ké hoach, thoi gian hoat dong cia Hoi dong thwong lwong

tap thé

. Thaoi
Thir tw . At A .
con ‘ N6i dune cone vise Trach nhiém xur ly cong glan
e o dung cong vic vige (ngay lam
; Viéc)
Tiép nhén hd so, scan tai liéu, luu | Cong chirc cua Van phong
Budc 1 | trit ho so dién tir, chuyén 1anh dao | UBND tinh tai Trung tam 0,5
phong chuyén moén xtr ly Phuc vu hanh chinh cong tinh
Buse 2 N}’lal:l hé so, chuyén chuyén vién Lainh q.ao Phong Khoa giao — 0.5
xu ly Vian xa
Kiém tra, tham dinh h6 so, du
Buéc 3 thdo ket qua gidi quyet TTHC, | Chuyén vién duoc giao xur ly 01
trinh 1&nh dao Phong Khoa gido — | ho so
Van xa
Tham dinh dy thao két qua giai | ., . . -,
Budc 4 | quyét TTHC, théng qua va trinh i‘;llhx(;ao Phong Khoa giao — 1,5
lanh dao Van phong UBND tinh
Xem xét, thong qua du thao két | . o
Budc 5 | qua giai quyét TTHC, trinh lanh E;‘Eh dao Van phong UBND 01
dao UBND tinh
Thong qua dy thao két qua giai
Budc 6 | quyet TTHC, chuyén chuyén vién | Lanh dao UBND tinh 0,5
dugc giao xir ly ho so
Budc 7 Chuyen dy thao két qua giai quyét | Chuyén vién dugc giao xir Iy 05
TTHC cho Van thu ho so ’
. Kiém tra thé thic van ban, trinh | . .
BuGC8 | 120h dao UBND tinh phe duyet | ¥ thv 0.5
, Phé duyét két qua giai quyét |, . :
Budc 9 TTHC, chuyén Van thur Lanh dao UBND tinh 0,5
Vao s6, dong dau, luu trit va
Busc 10 chuyen ket qua gia quyet TT!—IC Vin thu 0.5
cho Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh
Tra két qua giai quyét TTHC cho | Cong chirc cia Vin phong Gi& hanh
Budc 11 | to chuc, ca nhan. Thu phi, I¢ phi | UBND tinh tai Trung tam chinh
(néu co) Phuc vu hanh chinh c¢ong tinh
Téng thoi gian giai quyét TTHC o7
(ké tir ngay nhan du ho so hop 18)




37

V. LINH VUC VIEC LAM, AN TOAN LAO PONG
1. Ping ky hep dong nhan lao ddng thuc tap duwéi 90 ngay

. Thaoi
Thir tw , A .
cong Noi dung cong viéc Trach ”h"-’T“ Xir ly cong glan
A : : viéc (ngay lam
viéc : %,
: viée)
Tiép nhan hd so, scan tai liéu va Cong chic cua Sf’ Lao dong
. N A e 2~ | — Thuong binh va Xa hol tal
Budc 1 | luu trit ho so dién ti, chuyén bo h h hanh 0,5
han chuyén mon xi Iy Trung tam Phyc vy han
Ph: chinh cong tinh
A A 2 ~ .~ | Lanh dao Phong Lao dong —
Busc 2 | Nnan ho so, chuyen chuyen vién Viéc lam va Giéo duc nghé 0,5
xu ly -
nghiép
Kiém tra, tham dinh h6 so, du
Busc 3 thao ket qua giai quyet TTHC, | Chuyén vién duoc giao xu ly 02
trinh 1anh dao Phong Lao dong — | ho so
Viéc lam va Giao duc nghe nghiép
Xem ?(Et’ thoAng qua du t hao Nket Lanh dao Phong Lao dong —
. qua giai quyet TTHC, trinh lanh | .. s NS A
Buéc 4 \ n : Viéc lam va Giao duc nghe 01
dao S¢ Lao dong — Thuong binh nahié
va Xa hoi phé duyét ghiep
Bugcs | Phe duyet két qua giai quyét |Lanh dao S¢ Lao dong — 0.5
TTHC, chuyén Van thu Thuong binh va Xa hoi ’
Pong dau, luu trit hd so; chuyén
, két qua giai quyét TTHC cho | .
Budc 6 Trung tdm Phuc vu hanh chinh Van thu 0.5
cong tinh
s LAt iz iz z Cong chuc cua S¢ Lao dong
| Tra ket qua giai quyet TTHC cho | “pp | oo ik va Xa ho tai | Gi hanh
Budc 7 | t6 chtc, ca nhan. Thu phi, I¢ phi s X .
Iy Trung tdm Phuc vu hanh chinh
(néu co) PP
chinh cong tinh
Tong thai gian giai quyét TTHC 05
(ké tir ngay nhan dua ho so hop 1€)
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2. Ping ky hop dong lao dong truc tiép giao két

Th tw Thoi
A " n: N . Trach nhiém xir ly cong gian
cong Noi dung cong viéc vidc (ngay 1am
vieC . viée)
Tiép nhan hd so, scan tai liéu va gg:g_c{lgggncuiin?v;;g
Buoc 1 | luu trit hd so dién tir, chuyén bo | o9 & 0,5
~ A A hoi tai Trung tdm Phuc vu
phan chuyen mon xir ly hanh chinh céng tinh
A A 2 ~. .~ | Lanh dao Phong Lao dong
Budc 2 )l:ll??n 6 so, chuyén chuyen vien | - \{iéc lam va Giao duc 0,5
y nghée nghiép
Kiém tra, thAm dinh hd so, du
thao két qua giai quyét TTHC, o n o
Budéc 3 | trinh 1anh dao Phong Lao dong - ICh;]l g esg vién duoC giao Xir 02
Viéc lam va Giao duc nghé y
nghiép
Xem ?ie_t, tho;ng qua du ‘thao ~ket Lanh dao Phong Lao dong
. qua giai quyet TTHC, trinh lanh |~ . ", NP
Buoc 4 \ . : Viéc lam va Giao duc 01
dao So¢ Lao dong — Thuong binh nahé nahie
va X4 hoi phé duyét ghe nghiep
Buscs | Phe duyet két qua giai quyet | Lanh dao S¢ Lao dong — 0.5
TTHC, chuyén Van thu Thuong binh va Xa hoi ’
Pong dau, luu trit hd so; chuyén
, két qua giai quyét TTHC cho | .
Budc 6 Trung tam Phuc vu hanh chinh Van thu 0.5
cong tinh
. LA , as X Cong chuc cua S6 Lao
| Tra ket qua gial quyet TTHC | qon 0 o one binh va Xa | Gi hanh
Budc 7 | cho to chic, ca nhan. Thu phi, 1€ hoi tai Trung tam Phuc vu | chinh
phi (néu co) hanh chinh cong tinh -
Téng thoi gian giai quyét TTHC 05

(ké tir ngay nhan du hd so hop 18)
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3. B&o cdo giai trinh nhu cau, thay d6i nhu cau sir dung nguoi lao déng nwéc

ngoai
Thir tw Tir;;:
cong Noi dung cong viéc Tréach nhiém xir ly cdng viéc (nggay 1am
viéc vige)
Tiép nhan hd so, scan tai ligu | Cong chic cia S¢ Lao dong —

Bude 1 va luu trir ho so dién t, | Thwong binh va X& hoi tai 05
chuyén bo phan chuyén mén | Trung tdm Phuc vu hanh chinh ’
xu ly cong tinh

A A 2 ~ | Lanh dao Phong Lao dong —
Buéc 2 | \1an ho so, chuyen chuyen Viéc lam va Gido dyc nghé 0,5
vién xur ly -
nghiép
Kiém tra, thim dinh hd so,
du thao két qua giai quyét N o
Budc 3 | TTHC, trinh lanh dao Phong ﬁfmyen vien dugc giao xu ly | 45
A ca 1 N .z O SO
Lao dong — Viéc lam va Giao
duc nghé nghiép
Xem xeét, thong qua du thao
két qua giai quyet TTHC, | Lanh dao Phong Lao dong —

Budc 4 | trinh 1anh dao S¢ Lao dong — | Viéc lam va Gido duc nghé 01
Thuong binh va Xa hoi phé | nghiép
duyét

Bugc s | Phe duyet ket qua giai quyét | Lanh dao S¢ Lao dong - 0.5
TTHC, chuyén Van thu Thuong binh va X& hoi ’
Pong dau, luu trit hd so;

, chuyén két qua giai quyét| .
Bude 6 TTHC cho Trung tdm Phuc Van thu 0.5
vu hanh chinh céng tinh
. 1A s £ Cong chuc cua S¢ Lao dong —
Bse 7 | o KeLQua gial QUYL TTHS | jong binh va Xa hoi tai | Gihann
o oo my e THall Trung tdm Phuc vy hanh chinh | chinh
phi, 1€ phi (néu co) A
cong tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC 10

(ké tir ngay nhan du hd so hop 18)
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4. Cap Gidy phép lao dong cho ngudi lao dong nwée ngoai lam viée tai

Viét Nam
Thir tw Tir;;:
cong Noi dung cong viéc Tréach nhiém xi ly cdng viéc (nggay Iam
vieC Vvige)
Tiép nhan ho 50, scan tai liéu | Cong chirc cia So Lao dong —

Bude 1 va luu trir ho so dién t, | Thwong binh va X& hoi tai 05
chuyén bo phan chuyén mén | Trung tdm Phuc vu hanh chinh ’
xu ly cong tinh

A A 2 ~ | Lanh dao Phong Lao dong —
Bugc 2 | nan rlo,sor, chuyén chuyén Viéc lam va Gido duc nghé 0,5
vién xur ly -
nghiép
Kiém tra, thim dinh hd so,
du thao két qua giai quyét N o
Budc 3 | TTHC, trinh lanh dao Phong ﬁ?“yen vien duge giao xu ly |,
A ca 1 N .z O SO
Lao dong — Viéc lam va Giao
duc nghé nghiép
Xem xet, thong qua du thao
két qua giai quyet TTHC, | Lanh dao Phong Lao dong —

Budc 4 | trinh 1anh dao S¢ Lao dong — | Viéc lam va Gido duc nghé 01
Thuong binh va Xa hoi phé | nghiép
duyét

Bugc s | Phe duyet ket qua giai quyét | Lanh dao S¢ Lao dong - 0.5
TTHC, chuyén Van thu Thuong binh va Xa hoi ’
Pong dau, luu trit hd so;

. chuyén két qua giai quyét | .

Bude 6 TTHC cho Trung tdm Phuc Van thu 0.5

vu hanh chinh céng tinh
. 1A s £ Cong chuc cua S¢ Lao dong —
| Traketqua giai quyet TTHC |y oStk va Xa hoi tai | Gier hanh
Budc 7 | cho t6 chuc, c& nhan. Thu A X . ]
C VA g A Trung tdm Phuc vu hanh chinh chinh
phi, 1€ phi (néu co) A
cong tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC 05

(ké tir ngay nhan du hd so hop 18)
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5. CAp lai Gidy phép lao dong cho nguoi lao déng nwéc ngoai lam viéc tai

Viét Nam

Thir tw
cdng viéc

Noi dung cong viéc

Tréach nhiém xi ly cong
viéc

Thot gian
(ngay lam
Vviée)

Budc 1

Tiép nhan hd so, scan tai liéu
va luu trit hd so dién tu,
chuyén bo phan chuyén mén
xu ly

Cong chuc cua S¢ Lao dong
— Thuong binh va Xa hoi tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh c6ng tinh

0,25

Budc 2

Nhan hd so, chuyén chuyén
vién xur ly

Lanh dao Phong Lao dong —
Viéc lam va Giao duc nghe
nghiép

0,25

Bué6e 3

Kiém tra, thAm dinh hd so,
du thao két qua giai quyét
TTHC, trinh l1anh dao Phong
Lao dong — Viéc lam va
Gi4o duc nghé nghiép

Chuyén vién dugc giao xi ly
ho so

1,5

Budc 4

Xem xét, thong qua du thao
két qua giai quyét TTHC,
trinh 1anh dao S¢ Lao dong —
Thuong binh va Xa hoi phé
duyét

Lanh dao Phong Lao dong -
Viéc lam va Gido duc nghe
nghiép

0,5

Budc 5

Phé duyét ket qua giai quyet
TTHC, chuyén Van thu

Lanh dao S6 Lao dong —
Thuong binh va Xa hoi

0,25

Budc 6

Pong dau, luu trit ho so;
chuyén két qua giai quyét
TTHC cho Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cdng tinh

Van thu

0,25

Budc 7

Tra ket qua giai quyét TTHC
cho t6 chuc, ca nhan. Thu
phi, 1€ phi (néu co)

Cong chuc caa S¢ Lao dong
— Thuong binh va Xa hoi tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh

Gio hanh
chinh

Tong thoi gian gidi quyét TTHC
(ké tir ngay nhan du ho so hop 1€)

03
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6. Xac nhan ngudi lao ddng nwéc ngodi khong thudc dién cip phép lao dong

Thir tw
cdng viéc

Noi dung cong viéc

Tréach nhiém xi ly cong
viéc

Thot gian
(ngay lam
Vviée)

Budc 1

Tiép nhan hd so, scan tai liéu
va luu trit hd so dién tu,
chuyén bo phan chuyén mén
xu ly

Cong chuc cua S¢ Lao dong
— Thuong binh va Xa hoi tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh c6ng tinh

0,5

Budc 2

Nhan hd so, chuyén chuyén
vién xur ly

Lanh dao Phong Lao dong —
Viéc lam va Giao duc nghe
nghiép

0,5

Bué6e 3

Kiém tra, thAm dinh hd so,
du thao két qua giai quyét
TTHC, trinh l1anh dao Phong
Lao dong — Viéc lam va
Gi4o duc nghé nghiép

Chuyén vién dugc giao xi ly
ho so

02

Budc 4

Xem xét, thong qua du thao
két qua giai quyét TTHC,
trinh 1anh dao S¢ Lao dong —
Thuong binh va Xa hoi phé
duyét

Lanh dao Phong Lao dong -
Viéc lam va Gido duc nghe
nghiép

01

Budc 5

Phé duyét ket qua giai quyét
TTHC, chuyén Van thu

Lanh dao S6 Lao dong —
Thuong binh va Xa hoi

0,5

Budc 6

Pong dau, luu trit ho so;
chuyén két qua giai quyét
TTHC cho Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cdng tinh

Van thu

0,5

Budc 7

Tra ket qua giai quyét TTHC
cho t6 chuc, ca nhan. Thu
phi, 1€ phi (néu co)

Cong chuc caa S¢ Lao dong
— Thuong binh va Xa hoi tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh

Gio hanh
chinh

Tong thoi gian gidi quyét TTHC
(ké tir ngay nhan du ho so hop 1€)

05
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7. Gia han gidy phép lao dong cho ngudi lao dong nwéc ngoai lam viéc tai

Viét Nam
. . T Thot gian
:rhll‘ t}{ N@i dung cong viéc Trach nhl(;nj xw ly cong (ngay 1am
cbng viéc viéc 2,
Vviée)
Tiép nhan ho so, scan tai | Cdng chuc cua S¢ Lao dong
Bude 1 liéu va luu trir ho so dién tir, | — Thuong binh va X&a hoi tai 05
chuyén bo phan chuyén | Trung tdm Phuc vu hanh ’
mon xu ly chinh cbng tinh
A A 2 ~ | Lanh dao Phong Lao dong —
Budc 2 N.ban bo,so’ chuyén chuyen Viéc 1am va Gido duc nghé 0,5
vién xur ly =
nghiép
Kiém tra, thAm dinh hd so,
du thao két qua giai quyét e .
Buéc3 |TTHC, trinh lanh dao ﬁf‘gen vién duoc giao xtrly |,
Phong Lao dong — Viéc lam
va Giao duc nghé nghiép
Xem xet, thong qua du thao
két qua giai quyet TTHC, | Lanh dao Phong Lao dong —
Budc 4 | trinh 1anh dao S Lao dong | Viéc lam va Gido duc nghé 01
— Thuong binh va Xa hoi | nghi¢p
phé duyét
Buscs | Phé duyeét két qua giai quyét | Lanh dao So Lao dong - 05
TTHC, chuyén Van thu Thuong binh va Xa hoi ’
Pong diu, luu trit hd so;
, chuyén két qua giai quyét | .
Bude 6 TTHC cho Trung tdm Phuc Van thu 0.5
vu hanh chinh cdng tinh
. LA .- z, | Cbng chac cua So Lao dong
, Tra ket qua gial QUYCt| ' o binh va Xa hoi tai | Gio hanh
Budc 7 | TTHC cho t6 chirc, ca nhan. N X .
Thu phi, 12 phi (néu c6) Tryng tam Phuc vu hanh chinh
T chinh cbng tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC 05
(ké tir ngay nhan du ho so hop 1€)
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8. Pé nghi tuyén ngwoi lao dong Viét Nam vao céc vi tri cong viéc dw kién
tuyén nguwoi lao dong nwéc ngoai

Thir ty Tréach nhiém xi ly
cong Noi dung cong viéc AR y Thoi gian (ngay lam viéc)
" : ; cbng viéc
viéc
Tiép nhan hd so, scan Cong AChu’C cua So
T ~ A Lao dong — Thuong
. tai liéu va luu trir ho so | . NI
Buécl | ... , 2 ~ | binh va X& hoi tai 0,5
dign ta, chuyen bo A h
han chuyén mén xu ly T\rung 'Eam P uc vu
Ph: hanh chinh cong tinh
A A ;| Lanh dao Phong Lao
Budc 2 CNhhuanénf:/?énS% I(fhuyen dong — Viéc‘ lam va 01
y y Giao duc nghé nghiép
Kiém tra, tham dinh ho - 11 ngay doi voi dé nghi
s0, du thao ket qua giai tuyén dudi 100 ngudi. 7
Budc 3 quyét TTHC, trinh 1&nh | Chuyén vién dugc | - 24 ngay doi voi d€ nghi tuyén
dao Phong Lao dong — | giao xt Iy ho so tir 100 dén dudi 500 nguoi.
Viéc lam va Giao duc - 50 ngay doi voi dé nghi
nghé nghiép tuyén tur 500 nguoi tro 1én.
Xem xét, théng qua dyu - 01 ngay doi véi de nghi
thao két qua giai quyét | . . tuyén dudi 100 nguoi.
| TTHC, trinh lanh dao | L300 da0 Phong L8O "oy oy i vei dé nhi tuyén
Budc 4 \ . dong — Viéc lam va | . Z \ .
So6 Lao dong — Thuong Gi4o duc naha nahia tir 100 dén dudi 500 nguol.
binh va X& hoi phé HENINENINED |04 ngay déi véi dé nghi
duyét tuyén tir 500 nguoi tro 1én.
- 01 ngay doi voi dé nghi
Phé duyét két qua giai | Linh dao So Lao tuyen d‘u o }.OO,I.lgLfO" Ce 2
. X 2 A . - 02 ngay doi vai de nghi tuyen
Budc 5 | quyet TTHC, chuyén | dong — Thuong binh | . Z . .
b A A tir 100 dén dudi 500 nguoi.
Van thu va Xa hoi \ IO .
- 04 ngay doi voi d€ nghi
tuyén tir 500 nguoi tro 1én.
bong dau, luu trir ho
s0; chuyén ket qua giai
Budc 6 | quyet TTHC cho Trung | Van thu 0,5
tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh
Tra két qua giai quyét cong AChuC cua So
TTHC cho t chic, ca | c2° dong — Thuong .
Buoc 7 ’ binh va X& hoi tai Gio hanh chinh

nhan. Thu phi, 1¢ phi
(néu co)

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng tinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC
(ké tir ngay nhan dua ho so hop 1€)

- 15 ngay doi véi dé nghi
tuyén dudi 100 nguoi.

- 30 ngay ddi véi dé& nghi
tuyén tir 100 dén dudi 500
nguoi.

- 60 ngay ddi véi dé& nghi
tuyén tir 500 ngudi tré I18n.
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9. Cip Giay phép hoat d@dng dich vu viéc 1am cia doanh nghiép hoat déng
dich vu viéc lam

Thaoi

Thir tw Nbi duna cong viac Trach nhiém xir ly gian

cbng viéc : g cong vie cbng viéc (ngay lam
viée)
Tiép nhan hd s0, scan tai liéu | Cong chuc cua S¢ Lao dong —

Bude 1 va luu trik ho so dién t, | Thwong binh va Xa hoi tai 05
chuyén bo phan chuyén mén | Trung tdm Phuc vu hanh ’
xu ly chinh c6ng tinh

A A 2 ~ | Lanh dao Phong Lao dong —
Bugc2 | Nnan bo,so’ chuyén chuyen Viéc lam va Giéo duc nghé 0,5
vién xur ly -
nghiép
Kiém tra, thAm dinh hd so,
du thao két qua giai quyét N S
Buéc3 | TTHC, trinh lanh dao Phong | CPuYen vien dugc giao xir ly | 7
. s Y | ho so
Lao dong - Viéc lam va
Giao duc nghe nghiép
Xem xét, thong qua du thao
két qua giai quyet TTHC, | Lanh dao Phong Lao dong —

Budc 4 | trinh 1anh dao S¢ Lao dong — | Viéc lam va Gido duc nghé 01
Thuong binh va Xa hoi phé | nghiép
duyét

Buscs | Phé duyet ket qua giai quyet | Lanh dao S¢ Lao dong — 0.5
TTHC, chuyén Van thu Thuong binh va Xa hoi ’
Pong dau, luu trir hd so;

, chuyén két qua giai quyét| .

Bude 6 TTHC cho Trung tdm Phuc Van thu 0.5

vu hanh chinh cdng tinh
) x Cong chtrc cua So Lao dong —
, Tra ket qua gial quyet TTHC |0y © o binh va Xa hoi tai | Gi hanh

Budc 7 | cho to chuc, ca nhan. Thu A h hanh hinh

hi 16 phl'(néu ¢0) Trt,mg Atam Phuc vu han chin
phi. & chinh cbng tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC 07

(ké tir ngay nhan du hd so hop 18)
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10. Gia han giay phép hoat dong dich vu viéc lam cia doanh nghiép hoat
dong dich vu viéc lam

Thoi

Thir tw s A = , N o gian

cong viéc Noi dung cong viéc Trach nhiém xi ly cong viéc (ngay 1am
viée)
Tiép nhan hd s0, scan tai liu | Cong chuc cua S¢ Lao dong —

Bude 1 va luu trik ho so dién tr, | Thwong binh va Xa hoi tai 05
chuyén bo phan chuyén mén | Trung tdm Phuc vu hanh ’
xu ly chinh c6ng tinh

A A 2 ~ | Lanh dao Phong Lao dong —
Busc2 | Nnan bo,so’ chuyén chuyen Viéc lam va Giéo duc nghé 0,5
vién xur ly -
nghiép
Kiém tra, thAm dinh hd so,
du thao két qua giai quyét N S
Buéc3 | TTHC, trinh lanh dao Phong | CRUYen vién duge giaoxu ly | )
. s Y | ho so
Lao dong - Viéc lam va
Giao duc nghé nghiép
Xem xét, thong qua du thao
két qua giai quyet TTHC, | Lanh dao Phong Lao dong —

Budc 4 | trinh 1anh dao S¢ Lao dong — | Viéc lam va Gido duc nghé 01
Thuong binh va Xa hoi phé | nghiép
duyét

Buscs | Phé duyet ket qua giai quyet | Lanh dao S¢ Lao dong — 0.5
TTHC, chuyén Van thu Thuong binh va Xa hoi ’
Pong dau, luu trir hd so;

, chuyén két qua giai quyét| .

Bude 6 TTHC cho Trung tdm Phuc Van thu 0.5

vu hanh chinh cdng tinh
) x Cong chtrc cua So Lao dong —
, Tra ket qua gial quyet TTHC |y © o binh va Xa hoi tai | Gi hanh

Budc 7 | cho to chuc, ca nhan. Thu A h hanh hinh

hi 16 phl'(néu ¢0) Trt,mg Atam Phuc vu han chin
phi. & chinh cbng tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC 05

(ké tir ngay nhan du hd so hop 18)
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11. Cap lai gidy phép hoat @ong dich vu viéc l1am caa doanh nghiép hoat
dong dich vu viéc lam

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xi ly
cong viéc

Thoi gian (ngay lam viéc)

Tiép nhan hd so, scan
tai liéu va luu trix ho so

Cong chuac cua So
Lao dong — Thuong

Budc 1 " ) 2 ~ | binh va Xa hoi tai 0,5
dién t&, chuyén bo A
han chuyén mén xu ly T\rung 'Eam Aphuc vu
Ph: hanh chinh cong tinh
A A ;| Lanh dao Phong Lao
Budc 2 CNhhuanénr:/(i)énS% Ic,huyen dong — Viéc‘ lam va 0,5
y y Giao duc nghé nghiép
- 02 ngay dol voi truong
2 P hop thay d6i mot trong céc
Kiém tra, tham dinh ho noi dung cua gidy phép da
s0, du thao ket qua giai duoc cin:
, quyét TTHC, trinh Ianh | Chuyén vién duwgc | S0 €8P~ =
Budc 3 . A . IV A - 05 ngay doi voi truong
dq(f Ph\ong Ifao _qong — | gioxurlyno so hop doanh nghiép thay doi
X'ﬁcé r:awiéva Gigo dyc dia chi tru s¢ chinh sang
ghe hghiep dia ban cap tinh khac so
véi noi da dugc cap phép.
Xem xét, théng qua du
thao két qua giai quyét | , . .
| TTHC, trinh lanh dao | -2k dao Phong Lao
Budc 4 \ . dong — Viéc lam va 01
S0 Lao dong — Thuong | i) e nghé nghie
binh va X& hoi phé 1e nghe nghiep
duyét
Phé duyét ket qua giai | Lanh dao S¢ Lao
Budoc 5 | quyet TTHC, chuyén | dong — Thuong binh 0,5
Van thu va Xa hoi
bong dau, luu trlr ho
s0; chuyén ket qua giai
Budc 6 | quyet TTHC cho Trung | Van thu 0,5
tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh
A . :, | COng chuc cua So
T 98 9 Lot Them
Budc 7 ’ binh va X& hoi tai Gio hanh chinh

nhan. Thu phi, 1¢ phi
(néu co)

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng tinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC
(ké tr ngay nhan du ho so hop 1€)

- 05 ngay ddi véi truong
hop thay doi mét trong cac
noi dung cua gidy phép da
duoc cap;

- 08 ngay dbi véi truong
hop doanh nghiép thay doi
dia chi tru s& chinh sang
dia ban cap tinh khac so
vé6i noi da duoc cp phép.
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12. Thu hoi Giay phép hoat dong dich vu viéc 1am caa doanh nghiép hoat
dong dich vu viéc lam

Thoi
Thir tw Nbi duna cong viac Trach nhiém xi ly gian
cbng viéc : g cong vie cbng viéc (ngay lam
Viée)
Tiép nhan ho s0, scan tai liéu | Cong chuc cua So Lao dong —
Bude 1 va luu trir ho so dién tr, | Thuong binh va Xa hoi tai 0.95
chuyén bo phan chuyén mén | Trung tdm Phuc vu hanh ’
Xt ly chinh cong tinh
A A 2 .~ | Lanh dao Phong Lao dong —
Budc 2 N.ban qho, so, chuyén chuyen Viéc lam va Giéo duc nghé 0,25
vién xur ly .
nghiép
Kiém tra, tham dinh ho so, du
thao két qua giai quyét TTHC, o o
Buc3 |trinh lanh dao Phong Lao ﬁ?uyen vién duoc giao xu Iy | 5,
. a1 NP 0 so
dong — Viéc lam va Giao duc
nghé nghiép
Xem Xét, thong qua dyu thao
két qua giai quyet TTHC, | Lanh dao Phong Lao dong —
Budc 4 | trinh 1anh dao S& Lao dong — | Viéc lam va Giao duc nghé 0,5
Thuong binh va X& hoi phé | nghiép
duyét
Bugcs | Phé duyét két qua giai quyét | Lanh dao S¢ Lao dong — 05
TTHC, chuyén Van thu Thuong binh va Xa hoi ’
Pong dau, luu trit hd so;
, chuyén két qua giai quyét| ..
Buoc 6 TTHC cho Trung tdm Phuc vu Van thu 0.5
hanh chinh céng tinh
s LAF iz i z Cong chuc cua So Lao dong —
, Tra ket qua giai quyet TTHC | © o binh va Xa hoi tai | Gio hanh
Budc 7 | cho t6 chace, c& nhéan. Thu phi, N X .
I phi (néu c6) Trl,mg Atam Phuc vu hanh chinh
i chinh cbng tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC 03

(ké tir ngay nhan du ho so hop 16)
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. Thaoi

Thir tw , . \ 1 .

cong Noi dung cong viéc T"aChA”h'QT“ xir ly glan
: ; ; cong viéc (ngay lam
viéc 2,
; Vvige)
Tiép nhan hd so, scan tai ligu | Cong chic cia S¢ Lao dong —

Bude 1 va luu trir ho so dién t, | Thwong binh va X& hoi tai 0.95
chuyén bo phan chuyén mén | Trung tdm Phuc vu hanh chinh ’
xu ly cong tinh

A A 2 .| Lanh dao Phong Lao dong —
Buéc 2 | \1an ho so, chuyen chuyen Viéc lam va Gido duyc nghé| 0,25
vién xur ly -
nghiép
Kiém tra, thim dinh hd so,
du thao két qua giai quyét N o
Buéc 3 | TTHC, trinh lanh dao Phong | CPuyen vién duot giao Xt ly |
. s « ~:.> | hoso
Lao dong — Viéc lam va Giao
duc ngh¢ nghiép
Xem xet, thong qua du thao
két qua giai quyet TTHC, | Lanh dao Phong Lao dong —

Budc 4 | trinh 1anh dao S¢ Lao dong — | Viéc lam va Gido duc nghé 0,5
Thuong binh va Xa hoi phé | nghiép
duyét

Bugc s | Phe duyet ket qua giai quyét | Lanh dao S¢ Lao dong - 0.5
TTHC, chuyén Van thu Thuong binh va Xa hoi ’
Pong dau, luu trit hd so;

, chuyén két qua giai quyét| .

Bude 6 TTHC cho Trung tdm Phuc Van thu 0.5

vu hanh chinh céng tinh
. 1A s £ Cong chuc cua S¢ Lao dong —
__ | Traketqua giai quyet TTHC f.n o binh va Xa héi tai | Gie hanh

Budc 7 | cho t6 chuc, c& nhan. Thu A X . ]

C VA g A Trung tdm Phuc vu hanh chinh chinh
phi, 1€ phi (néu co) A
cong tinh
Téng thoi gian giai quyét TTHC 07

(ké tir ngay nhan du ho so hop 16)
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14. Khai béo véi Sé Lao dong — Thwong binh va Xa héi dia phwong khi dua
vao sw dung cac loai may, thiet bi, vat tw c¢é yéu cau nghiém ngat ve an toan lao
dong

Thoi
Thi tw - . o Trach nhiém xir ly cdng gian
cbng viéc Noi dung cong vigc viéc (ngay lam
Viée)
Tiép nhan ho so, scan tai liéu | Cong chiic ciia S Lao dong
Bude 1 va luu trir ho so dién tr, | — Thuong binh va Xa hdi tai 05
chuyén bo phan chuyén mén | Trung tdm Phuc vu hanh ’
Xt ly chinh cong tinh
A A 2 .| Lanh dao Phong Lao dong —
Budc 2 N.ban qho, so, chuyén chuyen Viéc 1am va Giéo duc nghé 0,5
vién xur ly .
nghiép
Kiém tra, thAm dinh ho so, du
thao két qua giai quyét TTHC, . o
Busc3 |inh lanh dao Phong Lao | f'WYeN vien duge giaoxuly o
N a1 \ iz 0 so
dong — Viéc lam va Giao duc
nghé nghiép
Xem Xét, thong qua dyu thao
két qua giai quyet TTHC, | Lanh dao Phong Lao dong —
Budc 4 | trinh 1anh dao S& Lao dong — | Viéc lam va Gido duc nghé 01
Thuong binh va X& hoi phé | nghiép
duyét
Bugcs | Phé duyét két qua giai quyét | Lanh dao S¢ Lao dong — 05
TTHC, chuyén Van thu Thuong binh va Xa hoi ’
Pong dau, luu trit hd so;
, chuyén két qua giai quyét| ..
Budc 6 TTHC cho Trung tdm Phuc vu Van thu 0.5
hanh chinh céng tinh
s LAF iz i z Cong chtrc cua S¢ Lao dong
, Tra ket qua giai quyet TTHC | 7 o binh va Xa hoi tai | Gie hanh
Budc 7 | cho t6 chace, c& nhéan. Thu phi, = . .
I phi (néu c6) Trl,mg Atam Phuc vu hanh chinh
i chinh cong tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC 05
(ké tir ngay nhan dua ho so hop 1€)
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15. CAp méi gidy chitng nhin di diéu kién hoat dong huin luyén an toan, vé
sinh lao ddng hang B (trir t6 chirc huin luyén do cic B), nganh, co quan trung
wong, cac tap doan, tong cong ty nha nuéc thudc B), nganh, co quan trung wong
quyét dinh thanh 14ap); Gidy chirng nhan doanh nghiép du diéu kién tw huin luyén
an toan, v¢ sinh lao dong hang B (trir cic to chirc tw huin luyén do cac B, nganh,
co quan trung wong, cic tap doan, tong cong ty nha nwéc thude b, nganh, co quan

trung wong quyét dinh thanh lap)

Thir tw Tik;;l
céng Noi dung cdng viéc Trach nhiém xir ly cbng viéc (nggay Iam
VIeC viéc)

Tiép nhan ho s0, scan tai liéu | Cong chirc cia So Lao dong —

Buse 1 va lg'u trt ho so dién t, | Thuong binh va Xa hoi tai 05
chuyén bo phan chuyén mén | Trung tdm Phuc vu hanh chinh '
xu ly cong tinh

Ar A 2 ~ | Lanh dao Phong Lao dong —
Budc 2 N.ban ho,so’ chuyén chuyén Viéc lam va Gido duc nghé 01
vién xu ly oy
nghiép
Kiém tra, tham dinh ho so,
du thao két qua giai quyét o o
Buéc 3 | TTHC, trinh lanh dao Phong | CPuyen vién duoc giao xir ly | 19
A s . ~:.> | hoso
Lao dong — Viéc lam va Giao
duc nghé nghiép
Xem xeét, thong qua du thao
két qua giai quyet TTHC, | Lanh dao Phong Lao dong — 02

Budc 4 | trinh 1anh dao So Lao dong — | Viéc lam va Giao duc nghé
Thuong binh va Xa hoi phé | nghiép
duyét

Buge s | Phe duyet ket qua giai quyet | Lanh dao S Lao dong — 02
TTHC, chuyén Van thu Thuong binh va Xa hoi
Pong dau, luu trit hd so;

, chuyén két qua giai quyét| .
Bude 6 TTHC cho Trung tdm Phuc Van thu 0.5
vu hanh chinh céng tinh
Y P Cong chuc cua S¢ Lao dong —
| Traketquagial quyet TTHC |y o "4inh va Xa hoi tai | Gio hanh
Buéc 7 | cho to chac, ca nhan. Thu A A . .
NP S Trung tdm Phuc vu hanh chinh chinh
phi, 1€ phi (néu co) A
cong tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC 25
(ké tir ngay nhan dua ho so hop 1€)
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16. Gia han, sira d6i, b6 sung, cp lai, cAp ddi gidy chirng nhan du diéu kién
hoat ddng huén luyén an toan, vé sinh lao ddng hang B (trir t6 chirc huén luyén do
cac bg, nganh, co' quan trung wong, cac tip doan, téng cong ty nha nwéc thude b,
nganh co’ quan trung wong quyet dinh thanh lap); Glay chirng nhan doanh nghiép
da diéu kién tw huin luyén an toan, vé€ sinh lao dong hang B (tl'll’ cac tb chirc tw
huén luyén do cac Bo, nganh, co' quan trung wong, cac tap doan, tong cong ty nha
nuée thude bd, nganh, co quan trung wong quyét dinh thanh lap)

tam Phuc wvu hanh
chinh cong tinh

Th}r tw e n = Trach nhiém xir ly Theoi gian (ngay lam
céng Noi dung cdng viéc o - S
o cong viéc Viéc)
Viéc
Tiép nhan hd so, scan cong AChu’C cua So
T A Lao dong — Thuong
, tai liéu va luu trir ho so | . N
Buscl | .. , i - | binh va Xa hoi tai 0,5
dién ta, chuyén bo A
han chuyén mén xu ly T‘rung Eam APhuC Vu
Phe hanh chinh cong tinh
A A ;| Lanh dao Phong Lao
Budc 2 Elhhuanénr\];i)éns% I(fhuyen dong — Viéc‘ lam va 01
y y Giao duc nghé nghiép
- 19 ngay véi truong hop
gia han, stra d6i, bd sung
pham vi .‘Glay. chirng
Kiém tra, thAm dinh ho nt}an du (}‘e“ kwfl hoat
. LA s dong huan luyén an
so, du thao két qua giai A .
X N . A toan, v¢ sinh lao dong;
. quyet TTHC, trinh 1anh | Chuyén vién dugcC
Buéce 3 . n . 1 A - 04 ngay voi trudng hop
dao Phong Lao dong — | giao xu ly ho so
s s e cap lai Gidy chung nhan
Viéc lam va Giao duc
nghé nghiép du’dleu kién hoat dong
i huan luyén an toan, v¢
sinh lao dong trong
tr}r(‘)’ng hop bi hong, mat,
cap doi tén.
Xem xét, théng qua du
thao két qua giai quyét | _ . .
.| TTHC, trinh lanh dao | kAnh da0 Phong Lao
Buoc 4 \ R dong — Viéc lam va 02
S0 Lao dong — Thuong | 545 4 ¢ ngha nghie
binh va X hoi phé 4¢ nghe nghiep
duyét
Phé duyét két qua giai | Lanh dao S¢ Lao
Budéc 5 | quyet TTHC, chuyén|dong — Thuong binh 02
Van thu va X4 hoi
Dong dé}l, luu trir ho
s0; chuyeén ket qua giai
Budéc 6 | quyet TTHC cho Trung | Van thu 0,5
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Budc 7

Cong chuac cua So
Lao dong — Thuong
binh va X& hoi tai
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh

Tra két qua giai quyét
TTHC cho t6 chuc, cé4
nhan. Thu phi, I¢ phi
(néu co)

Gio hanh chinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC
(ké tir ngay nhan du ho so hop 1€)

- 25 ngay vai trueong hop
gia han, stra dodi, bd sung
pham vi Gidy chung
nhan di diéu kién hoat
dong huin luyén an
toan, v¢ sinh lao dong

- 10 ngay véi truong hop
cap lai Gidy ching nhan
du diéu kién hoat dong
huin luyén an toan, vé
sinh lao ddéng trong
truong hop bi hong, mét,
cap doi tén
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VI. LINH VUC PHONG, CHONG TE NAN XA HOI
1. Cap gidy phép hoat dong cai nghién ma tiy tw nguyén

. . ‘A ot Thoi gian
’}’hu’ t.l'f N¢i dung cong viéc TraChAnth xirly (ngay lam
cong viéc cong viéc viéc)
, ‘ Cong chtc cua S¢ Lao
Tiép nhén ho so, scan tai liéu va | dong - Thuong binh va
Budc 1 | luu trtr ho so dién tir, chuyén bo | Xa hoi tai Trung tam 0,5
phan chuyén moén xur 1y Phuc vy hanh chinh
cong tinh
Bude 2 N}l@{l ho so, chuyén chuyén vién La?h d%o Pho1~1g Fhong, 01
xu ly chong té nan xa hoi
Kiém tra, thAm dinh ho so, du
’ thdo két qua giai quyét TTHC, Chuyén vién dugc giao
Bude 3 trinh lanh dao Bhéng Phong, | vy I hé so 10
chong t€ nan xa hoi
Xem xet, thong qua dy thao két
’ qua gidi quyet TTHC, trinh lanh | [ 30h dao Phong Phong,
Budc 4 | dao S¢ Lao dong — Thuong binh | ¢h4ng t nan x hoi 02
va Xa hoi phé duyét
Phé duyé¢t lgét qua giai quyét
. TTHC, chuyén Van thu Lanh dao S¢ Lao dong —
Bude 5 T Y 01
Thuong binh va X3 hoi
Pong dau, luu trir ho so; chuyén
, két qua giai quyét TTHC cho | .
Bude 6 Trung tdm Phuc vu hanh chinh Vén thu 0.5
cong tinh
’ Cong chac cua So Lao
Tra ket qua giai quyet TTHC cho | dong — Thuong binh va Gio hanh
Budce 7 | t6 chac, ca nhan. Thu phi, 1€ phi | X& hoi tai Trung tam ;
Loz \ ; chinh
(néu co) Phuc vu hanh chinh
cong tinh
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 15

(ké tir ngay nhén dii ho so hop 18)
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2. Cip lai Gidy phép hoat dong cai nghién ma tiy tw nguyén

. . ‘A s s A Thoi gian
Thll’ t.l{’ Noi dung cong viéc Trach nhl@fl’\l xur ly cong (ngay 1am
cong viéc viée viéc)
, ‘ Cong chuac cua S¢ Lao
Tiép nhén ho so, scan tai liéu | dong - Thuong binh va
Budc 1 | va luu trit ho so dién tir, chuyén | Xa hoi tai Trung tam 0,5
bd phan chuyén moén xu ly Phuc vu hanh chinh cbng
tinh
Buéc 2 N}}an Whol so, chuyén chuyén La?h d?o Ph(ingNPhong, 0.5
vién xu ly chong t€ nan xa hoi
Kiém tra, thdm dinh ho so, du
. th‘ao ke~t qua glat q1\1yet TTHC’ Chuyén vién dugc giao xur
Bu6c 3 | trinh 1anh dao Phong Phong, Iy hé so 06
chong t€ nan xa hoi
Xem xét, thong qua du thao két
qua giai quyét TTHC, trinh|_ . . .
Buéoc4 |lanh dao S& Lao dong — ;?grlll ?g iagi%n}%éiphong’ 02
Thuong binh va X3 hdi phé glene :
duyét
Phé duyé¢t l{ét qua giai quyét
Bude s TTHC, chuyén Vén thu Lanh dao S¢ Lao dong 05
Thuong binh va Xa héi ’
Pong dau, lwu trit hd so;
: chuyén két qua giai quyét| .
Budc 6 TTHC cho Trung tdm Phuc vu Vén thu 0.5
hanh chinh céng tinh
’ ’ Cong chuc cua So Lao
Tra két qua giai quyét TTHC | dong — Thuong binh va Gio hanh
Budc 7 | cho to chac, ca nhan. Thu phi, | X& hoi tai Trung tam ]
Y S . . A chinh
I¢ phi (néu co) Phuc vu hanh chinh cong
tinh
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 10

(ké tir ngdy nhén di ho so hop 1@)
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3. Thu hdi gidy phép hoat ddng cai nghién ma tiy tw nguyén

. . ‘n s A Thoi gian
:l“hu’ t.l{’ Noi dung cong viée Trach nhlt}{I} xur ly cong (ngay 1am
cong viéc viéc viéc)
Cong chuac cua So Lao
Tiép nhan ho so, scan tai liéu | dong - Thuong binh va
Budc 1 | va luu trir ho so dién tir, chuyén | Xa hoi tai Trung tam 0,25
bd phan chuyén mon xu ly Phuc vu hanh chinh cong
tinh
Budce 2 N_lzan qhor so, chuyén chuyén La?h d?o PhczngNPhong, 0,25
vién xu ly chong t€ nan xa hoi
Kiém tra, tham dinh 1}6 so, du
. th‘ao kef qua glal ql‘lyet TT‘HC’ Chuyén vién dugc giao xur
Bu6c 3 | trinh 1anh dao Phong Phong, Iy h so 0,5
chong t€ nan xa hoi
Xem xét, thong qua du thao két
qua giai quyet TTHC, trinh|_ . \
Budc4 |linh dao S6 Lao dong — gﬁgﬁ fgiaﬁi%nlf@iphong’ 0,5
Thuong binh va Xa hoi phé glen :
duyét
Buée 5 Phé duyét lgét qua giai quyét | Lanh dao So Lao dong — 0.5
TTHC, chuyén Van thu Thuong binh va Xa hoi ’
Pong diu, luu trit hd so;
. chuyén két qua giai quyét| .
Budc 6 TTHC cho Trung tdm Phuc vu Vi thir 0,25
hanh chinh cong tinh
) ) Cong chac cua So Lao
Tra két qua giai quyét TTHC | dong — Thuong binh va Gi& hanh
Budce 7 | cho td chac, cd nhan. Thu phi, | X& hoi tai Trung tam .
Y N ; A chinh
I¢é phi (néu co) Phuc vu hanh chinh cong
tinh
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 02

(ké tir ngay nhén dii hé so hop 18)
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B. TTHC THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP HUYEN
I. LINH VUC NGUOI CO CONG

1. Thim viéng md liét si

Thw tw , en 1 Thoi gian
NI ne n - Trach nhiém xw ly s
cong Noi dung cong viéc A en (ngay lam
" cong viéc 2
viée viéc)
Tiép nhan hd so, quét scan va | B phan Tiép nhan va
Bude 1 | luu trir ho so dién t, chuyén bo | Tra két qua cua UBND 0,5
phéan chuyén mén xu ly cap huyén
A 1A 2 Lanh dao Phong Lao
Bugc2 | Nnan ho so, chuyén ho socho | yop 0 Thuong binh va| 0,5
chuyén vién xur ly o
Xa hoi
Xem xét, tham tra, xir 1y ho so. Chuvén vien duoc eiao
Budc3 | Dy thio két qud gidi quyét| - 1¥h6 o < 8 03
TTHC, trinh linh dao phong y
Xem xet, thong qua dy thao két | Lanh dao Phong Lao
Budc 4 | qua giai quyét TTHC, trinh 1anh | dong — Thuong binh va 01
dao UBND huyén Xa hoi
. Phé duyét két qua giai quyét|Lanh dao UBND cip
Buoe S | rrHe, chuyén Vin thu huyén 0.5
Pong dau, luu trit ho so; chuyén
. két qua giai quyét TTHC cho Bo | .
BuGe 6 | han Tidp nhan va Tra két qua Van thu 05
cua UBND cap huyén
Tra két qua giai quyét TTHC cho | Bo phén Tiép nhan va Gids hinh
Budc 7 | to phl’l:C, ca nhan. Thu phi, 1&€ phi T’ré két qua cia UBND chinh
(néu co) cap huyén
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 06

(ké tir ngay nhdn di ho so gidy hop 1é)
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IL. LINH VU'C BAO TRQ XA HOI
1. Thanh lap co sé tro gitip xa hdi cong 1ap thuéc UBND cép huyén

Thoi oi
Thi tw N N Tréch nhiém xir Iy o1gan
R A Noi dung cong viéc A e (ngay lam

cong viéc cong viéc 2

viéc)
Tiép nhan hd so, quét (scan) va | B6 phan Tiép nhén va
Budc 1 Iuu trir ho so dién tur, chuyén by | Tra két qua cua UBND 0,5
phan chuyén mon xtr 1y cap huyén
Bude 2 NhanA ho' Aso, E:hl}yen ho so cho | Lanh dao Phong NOoi 0.5
chuyén vién xur ly vu
Kiém tra, tham dinh hd so, du Chuvén vitn duoc giao
Budc3 | thio két qua giai quyét TTHC | lyhé e & 30
trinh lanh dao Phong Noi vu Y
Xem xét, thong qua du thao két | . . n-
Budc4 | qua gidi quyét TTHC, trinh Ianh ]Vfl‘nh dao Phong Noi| )
dao UBND cép huyén :
Bude 5 Phé duyét Ifet qua giai quyeét Lan? dao UBND cap 01
TTHC, chuyén Van thu huyén
Pong dau, luu trit ho so; chuyén
, két qua giai quyét TTHC cho Bo | .
BuGc6 | han Tiép nhan va Tra két qua | ¥ oo thu 01
cua UBND cap huyén
Tra két qua giai quyét TTHC cho | B6 phan Tiép nhan va Gio hanh
Budc 7 to phl’l:C, ca nhan. Thu phi, 1€ phi T}ré két qua cia UBND chinh
(néu co) cap huyén
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 35

(ké tir ngdy nhén di ho so hop 1@)
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2. T6 chitc lai, giai thé co sé tre ginp xa hdi cong 1ap thuc UBND cép huyén

Thoi oi
Thi t N N Tréch nhiém xir Iy o1gan
n o Noi dung cong viéc A Sen (ngay lam

cong viéc cong viéc A

viéc)

Tiép nhan hd so, quét (scan) va | BO phan Tiép nhan va

Budc 1 | luu trir hd so dién tir, chuyén bo Tra két qua cua UBND 0,5
phan chuyén mon xtur 1y cap huyén

Bude 2 NhanA ho‘ Aso, qch’uyen ho so cho | Lanh dao Phong Noi 0.5
chuyén vién xur ly vu
Kiém tra, thim dinh h,c‘A) so, du Chuvén vién duoc iao

Budc 3 |thao két qua giai quyet TTHC i lyhc*) o & 35
trinh 1anh dao Phong Nbi vy y
Xem xét, théng qua du thao két | . . n

Budc 4 | qua giai quyét TTHC, trinh lanh 53nh dao Phong Noi 02
dao UBND cép huyén :

Buée 5 Phé duyét !(et Qua gial quyeét LanEl dao UBND cap 01
TTHC, chuyén Van thu huyén
Dong dau, luu trir hd so; chuyén

Bude 6 két qua giai quyét TTHC cho Bb Vin the 01
phéan Tlep nhan va Tra két qua cua
UBND cap huyén
Tra két qua giai quyét TTHC cho | Bo phan Tiép nhan va Gio hanh

Budc 7 | td chirc, ca nhan. Thu phi, 1¢ phi | Tra két qua cia UBND chinh
(néu co) cap huyén

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 40

(ké tir ngdy nhén di ho so hop 1@)
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3. Ping ky thanh lap, ding ky thay d6i ndi dung hoic cip lai gidy chirng
nhan dang ky thanh lap co sé trg gitp xa hi ngoai cong lap thugc tham quyen

thanh 1ap cia Phong Lao dgng — Thuwong binh va Xa hi

Thir tw . N Thoi gian
N e A ‘n Trach nhiém xur ly AR
cong Noi dung cong viéc A en (ngay lam
o cong viéc 2
viéc viéc)
Tiép nhan hd so, quét (scan) va | BO phén Tiép nhan va
Budc 1 | luu trit hd so dién tir, chuyén bo Tra két qua cia UBND 0,25
phan chuyén moén xur ly cap huyén
A 1A 2 1A Lanh dao Phong Lao
Budc 2 NhanAho 59, cl}uy,en ho so cho dong — Thuong binh va 0,25
chuyén vién xtur Iy A
Xa hoi
Kiém tra, tham dinh ho so, du
Bude 3 thao ket qua giai quyet TTHC, | Chuyén vién duogc giao 35
trinh lanh dao Phong Lao dong - | xtr Iy ho so ’
Thuong binh va Xa héi
Xem xét, thong qua dy thao két | Ldnh dao Phong Lao
Budc 4 | qua giai quyét TTHC, trinh lanh | ddng — Thuong binh va 0,5
dao UBND cap huyén Xa hoi
, Phé duyét két qua giai quyét | . .
Budc 5 TTHC, Chuyén Vin thu Lanh dao UBND huyén 0,25
Dong dau, luu trir hd so; chuyén
Budc 6 két qua giai quyét TTHC cho Bo Vin thu 0.25
phéan Tlep nhan va Tra két qua cua
UBND cap huyén
Tra két qua giai quyét TTHC cho | B phan Tiép nhan va Gids hinh
Budc 7 | t6 chuc, cd nhan. Thu phi, 1€ phi T’ré két qua cia UBND chinh
(n€u co) cap huyén
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 05
(ké tir ngdy nhén di ho so hop 1@)
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4. Giai thé co s& trg gitip xa hi ngoai cong lap thudc thAm quyén thanh lap
cia Phong Lao djong - Thwong binh va Xa hoi

Thoi oi
Thi tw N N Tréch nhiém xir Iy o1gan
n A NoQi dung cong viéc A en (ngay lam

cong viéc cong viéc 2

viéc)
Tiép nhan hd so, quét (scan) va | Bo phan Tiép nhén va
Budc 1 | luu trir hé so dién tu, chuyén bd | Tra két qua cua UBND 0,5
phan chuyén mon xtr 1y cap huyén
A 1A 2 A Lanh dao Phong Lao
Bugc2 | \han ho so, chuyén ho so cho | yoy o rhuong binhva| 05
chuyén vién xur ly A
Xa hoi
Kiém tra, tham dinh ho so, du
Budce 3 thao két qua giai quyét TTHC, | Chuyén vién dugc giao 12
trinh 1anh dao Phong Lao dong - | xr 1y ho so
Thuong binh va Xa hoi
Xem xét, thong qua du thao két | Lanh dao Phong Lao
Budc 4 | qua giai quyét TTHC, trinh lanh | dong — Thuong binh va 01
dao UBND cap huyén Xa hoi
, Phé duyét két qua giai quyét | Lanh dao UBND cap
Buoe S | e, chuyén Van the huyén 0.5
Dong dau, luu trir hd so; chuyén
Budc 6 ketA qu%;glal 9uye‘t TTHE: Ch? Pfo Vin thu 0,5
phan Tiép nhan va Tra két qua cua
UBND cap huyén
Tra két qua giai quyét TTHC cho | B6 phan Tiép nhan va Gio hanh
Budc 7 | to ,Chlfl’C, cd nhan. Thu phi, 1€ phi T}ré két qua cia UBND chinh
(néu co) cap huyén
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 15
(ké tir ngdy nhén di ho so hop 1@)
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5. Cap gidy phép hoat dong ddi véi co sé tro giup xa hdi thudc thim quyén
cia Phong Lao dong — Thwong binh va Xa hoi

Thoi oi
Thi tw N N Tréch nhiém xir Iy o1gan
n A Noi dung cong viéc A e (ngay lam

cong viéc cong viéc 2

viéc)
Tiép nhan hd so, quét (scan) va | BO phéan Tiép nhan va
Budc 1 | luu trir ho so dién tir, chuyén bo | Tra két qua cia UBND 0,5
phan chuyén mon xtr 1y cap huyén
A 1A 2 1A Lanh dao Phong Lao
Budc 2 | \nan ho so, chuyén ho so cho | o0 “pione binh va| 05
chuyén vién xur ly A
Xa hoi
Kiém tra, tham dinh ho so, du
Budce 3 thao ket qua giai quyeét TTHC, | Chuyén vién dugc giao 12
trinh lanh dao Phong Lao dong - | xtr Iy ho so
Thuong binh va Xa hoi
Xem xét, thong qua dy thao két | Linh dao Phong Lao
Budc 4 | qua giai quyét TTHC, trinh lanh | dong — Thuong binh va 01
dao UBND cap huyén Xa hoi
, Phé duyét két qua giai quyét|Lanh dao UBND cép
BuoeS | TTHC, chuyén Vin thu huyén 05
Dong dau, luu trir hd so; chuyén
Budc 6 ketAquaglal qlﬂyet TTH? cpo B? Vin thu 05
phan Tiép nhan va Tra két qua
cua UBND cap huyén
Tra két qua giai quyét TTHC cho | B phan Tiép nhan va Gio hanh
Budc 7 | to 9h1'rc, ca nhan. Thu phi, 1¢ phi T’ré két qua cia UBND chinh
(néu co) cap huyén
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 15

(ké tir ngdy nhén di ho so hop 1@)
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6. Cip lai, diéu chinh gidy phép hoat dong ddi véi co sé tro' giup xa hdi co
giay phép hoat dong do Phong Lao dong — Thwong binh va Xa hi cap

Thuwr ty . At Thoi gian
N s A ‘n Trach nhiém xur ly AR
cong Noi dung cong viéc A e (ngay lam
oA cong viéc A
viée viéc)
Tiép nhan hd so, quét (scan) va | B phan Tiép nhan va
Budc 1 | luu trlr hé so dién tur, chuyén b | Tra két qua cia UBND 0,5
phan chuyén mon xtur 1y cap huyén
A LA PO Lanh dao Phong Lao
Budce 2 NhanA ho. 59, ?ch,u yén h6 so cho dong — Thuong binh va 0,5
chuyén vién xur ly A
Xa hoi
Kiém tra, tham dinh ho so, du
Budce 3 thao két qua giai quyét TTHC, | Chuyén vién dugc giao 12
trinh lanh dao Phong Lao dong - | xtr Iy ho so
Thuong binh va Xa hdi
Xem xét, thong qua du thao két | Lanh dao Phong Lao
Budc 4 | qua giai quyét TTHC, trinh lanh | ddng — Thuong binh va 01
dao UBND cap huyén Xa hoi
Bude 5 Phé duyét Kket una giai quyet LanEl dao UBND cap 0.5
TTHC, chuyén Van thu huyén
Dong dau, luu trir hd so; chuyén
Buéc 6 | KL qua gial quyet TTHE cho Bo | .y 0,5
phan Tiép nhan va Tra két qua cua
UBND cap huyén
Tra két qua giai quyét TTHC cho | B phan Tiép nhan va Gio hanh
Budc 7 |t ,Chl'IC, cd nhan. Thu phi, 1€ phi T’ré két qua cia UBND chinh
(néu co) cap huyén
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 15
(ké tir ngay nhén dii ho so hop 18)
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7. Tro gitp xa hdi khan cap vé hd tro chi phi diéu tri nguoi bi thwong ning
ngoai noi cuw tri ma khong c¢6 nguwoi than thich cham soc

(ké tir ngdy nhan du ho so hop 1¢)

Thir ty Trach nhiém xir ly Thoi gian
cbng Noi dung cong viéc A e y (ngay lam
o cong viéc 2
viée viéc)
Tiép nhar] hd so, scan tai lieu va Cong chuc tai BO phan
Budc 1 | luu trit ho so dién ti, chuyén bo | Tiép nhan va Tra két qua 0,25
phan chuyén mén xir ly cua UBND cap huyén
A A PO Lanh dao Phong Lao
Buéc 2 | Nnan ho so, chuyen ho so' cho | g5 “rhione binh va| 025
chuyén vién xt ly A
Xa ho1
Kiém tra, tham dinh ho so, du
Budce 3 thao két qua giai quyét TTHC, | Chuyén vién dugc giao 05
trinh lanh dao Phong Lao dong - | xur ly ho so ’
Thuong binh va Xa hdi
Xem xét, thong qua du thao két | Linh dao phong Lao
Budc 4 | qua giai quyét TTHC, trinh lanh | dong - Thuong binh va 0,5
dao UBND cap huyén Xa hoi
. Phé duyét két qua giai quyét | Linh dao UBND cép
BUGCS | 1 rHe, chuyén Van th huyén 0,25
Tiép nhan, déng dau, luu trir hd
. so; chuyén két qua giai quyét | .
Budc 6 TTHC cho B§ phan Tiép nhan va Van thu 0,25
Tra két qua cia UBND cap huyén
Tra két qua giai quyet TTHC cho | B phan Ticp nhan va Tra ..\ .
Buge 7 | t0 chire, ca nhan. Thu phi, 1& phi két qua cua UBND cap chinh
(n€u co) huyén
Tong thoi gian giai quyét TTHC 02
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8. Tro gitiip khan cip vé hd tro chi phi mai ting

Thir ty Trach nhiém xir ly Thoi gian
cbng Noi dung cong viéc A e y (ngay lam
oA cong viéc 2
viéc viéc)
Tiép nhél} hd so, queét (scap) va | Bo phén Tiép nhan va
Bude 1 | luu trir ho so dién tir, chuyén bo | Tra két qua cua UBND 0,25
phan chuyén moén xtur 1y cap huyén
A 1A 2 1A Lanh dao Phong Lao
Bugc2 |hnan ho so, chuyén ho so cho| yon0  “pygng binh va| 025
chuyén vién xtr 1y A
Xa hoi
Kiém tra, tham dinh h6 so, du
Buéce 3 thao két qua giai quyét TTHC, | Chuyén vién dugc giao 15
trinh 1anh dao Phong Lao dong - | xur Iy ho so ’
Thuong binh va Xa hdi
Xem x¢t, thong qua du thao két | Linh dao Phong Lao
Budc 4 | qua giai quyet TTHC, trinh 1&8nh | dong — Thuong binh va 0,25
dao UBND cap huyén Xa hoi
Bude 5 Phé duyét xket Qua gial quyeét LanEl dao UBND cép 0.5
TTHC, chuyén Van thu huyén
Tiép nhan, dong dau, luu trir hd
: so; chuyén két qua giai quyét |
Budc 6 TTHC cho B§ phan Tiép nhan va Van thu 0,25
Tra két qua cia UBND cap huyén
Tra két qua giai quyét TTHC cho |Bo phan Tiép nhan va Tra Gis hanh
Budge 7 | t0 chure, ca nhan. Thu phi, 1¢ phi két qua cua UBND cap chinh
(néu co) huyén
Tépg thoi gian giai qqyét TTHC 03

(ke tir ngay nhén du ho so hop 1§)
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I11I. LINH VU'C GIAO DUC NGHE NGHIEP

1. Thanh 1ap hdi dong trudng trung cip cong lap (Trwdng trung cap cong
lap thugc UBND cap huyén)

Thir ty Trach nhiém xir ly Thoi gian
cbng Noi dung cong viéc A e y (ngay lam
o cong viéc 2
viéc viéc)
Tiép phén hd so, scan t§1i liéu, luvu Cépg chuc tai B(f),phafm
Budc 1 | trit ho so dién tur, chuyén bo phan | Tiép nhan Vé.,TI'é. két qua 0,5
chuyén moén xu ly ciua UBND cap huyén
A LA 2 1A Lanh dao phong Lao
Buge 2 | Nnan ho so, chuyén ho so cho | 4o 0 “Tpione binh va| 05
chuyén vién xtr 1y A
Xa hoi
Kiém tra, tham dinh ho so, du
Buéce 3 thdo két qua giai quyét TTHC, | Chuyén vién dugc giao 11
trinh 1anh dao Phong Lao dong - | xtr 1y ho so
Thuong binh va Xa héi
Tham dinh, xem xét, xac nhan Dy | .
, thao két qua giai quyét TTHC |Lanh dao phong Lao
Budc 4 | trinh 1anh dao UBND chp huyén dc_)NngN— Thuong binh va 01
phé duyét Xa hoi
Bude 5 Phé duyét }{ét qua giai quyét | Lainh dao UBND cép 01
TTHC, chuyén Van thu huyén
Dbong dau, luu trir hd so; chuyén
. két qua giai quyét TTHC cho Bo <
Buge 6 phan Tiép nhan va Tra két qua Van thu 01
cua UBND cap huyén
\ 1A . en z Cong chuc tai B§ phan
.| Tra ket qua giai quyet TTHC cho | e ® e 08 Tra k&t | Gioy hanh
Budc 7 | t6 chuc, cd nhan. Thu phi, 1¢ phi ., £ .
£ qua cua UBND cap chinh
(néu co) o
huyén
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 15

(ké tir ngdy nhan du ho so hop 1¢)
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2. Thay thé chi tich, thw ky, thanh vién hdi dong trudng trung cap cong l4p
(Trwong trung cap cong lap thuoc UBND cap huyén)

Thir ty Trach nhiém xir ly con Thoi gian
cong N§i dung cong viéc vide y cong (ngay lam
viéc : viéc)

Tiép nhan hd so, scan tai liéu, Cong chuc tai BO phan

Budc 1 | luu trr ho so dién tir, chuyén bo | Tiép nhan Vé.’ Tra két qua 0,5

phan chuyén moén xtur 1y cua UBND cap huyén
Bude 2 Nhéan hd so, chuyén hd so cho | Lanh dao phong Lao dong 05
chuyén vién xtr 1y — Thuong binh va Xa hoi '
Kiém tra, tham dinh 1}6 so, du

Budce 3 thao két qua giai quyét TTHC, | Chuyén vién dugc giao xu 11
trinh lanh dao Phong Lao dong - | 1y ho so
Thuong binh va Xa hdi
Xem xét, thong qua dy thao két

Bude 4 qua giai quyét TTHC, trinh lanh | 1 5, dao phong Lao dong o1
uoc dao UBND céap huyén phé duyét | _ Thyong binh va Xa hoi

Bude 5 Phé duyét lfé't qua giai quyét | Lanh dao UBND cip 01

TTHC, chuyén Van thu huyén
bong dau, luu trir ho so; chuyén
, két qua giai quyét TTHC cho | .
Bu6c® | ps ohan Tiép nhan va Tra két | ¥ on thu 01
qua cua UBND cap huyén
Tra két qua giai quyét TTHC | Cong chiic tai B phén Gids hinh
Buge 7 | cho to churc, ca nhan. Thu phi, | Tiép nhan va Tra két qua chinh
1€ phi (n€u co) cia UBND cap huyén
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 15

(ké tir ngdy nhan du ho so hop 18)
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3. Mién nhiém, cach chirc chii tich, thu ky, thanh vién hgi dong trwong trung
cap cong lap (Trwong trung cap céng lap thugc UBND cap huyén)

. . ‘A . Thoi gian
Thlr t.l'f N§i dung céng viéc Trach’\nhlgf{l xurly (ngay lam
cong viéc cong viéc 2
viéc)
Tiép nhan hd so, scan tai liéu, ang ChIAIC ta} Bo ophaA’n
. < A N : 1~ | Tiép nhan va Tra két
Budc 1 luu trr ho so dién tur, chuyén bo Ui cia UBND c4 0,5
phan chuyén mon xur 1y qua p
huyén
A LA 2 LA Lanh dao phong Lao
Budc 2 ?hzarér?gigg,xzhll}yen ho so' cho dong — Thuong binh va 0,5
4 4 Xa hoi
Kiém tra, thim dinh ho so, du
Bude 3 thao két qua giai quyét TTHC, | Chuyén vién dugc giao 11
trinh 1anh dao Phong Lao dong - | xur Iy ho so
Thuong binh va Xa hoi
Xem xét, thong qua dy thao két N .
) qua giai quyet TTHC, trinh l1anh Lf‘nh dao phong La(‘)
Budéc4 | ga0 UBND cép huyén phé duyét dong — Thuong binh va 01
Xa hoi
Bude 5 Phé duyét lgét qua giai quyét | Linh dao UBND cép 01
TTHC, chuyén Van thu huyén
Pong dau, luu trit }16 so; chuyén
, két qua giai quyét TTHC cho | .
Bude 6 Bd phan Tiép nhan va Tra két A 01
qua cua UBND cap huyén
. X s e £ Cong chuc tai B phan
, Tra ket qua giai quyet TTHC | o™ Lo V8 Tra két | Gio hanh
Budce 7 cho t6 chuc, cd nhan. Thu phi, ., < .
1 phi (néu c6) qua cua UBND cap chinh
i huyén
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 15

(ké tir ngay nhan du ho so hop 18)
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IV. LINH VUC PHONG, CHONG TE NAN XA HOQI

1. Cong b6 tb chirc, ca nhan du diéu ki€én cung cap dich vu cal nghién ma
tuy tw nguyén tai gia dinh, cong dong thudc tham quyen giai quyet cua UBND

cap huyén
Thu ty . o Trich nhiém xirly | _noigian
cong N§i dung cong viéc A e (ngay lam
oA cong viéc 2
viéc viéc)
Tiép nhér} hd so, scan tai li§u va | B phan tiép nhan va
Budc 1 | luu trlt ho so dién tr, chuyén bd | Tra két qua caia UBND 0,5
phan chuyén moén xtur 1y cap huyén
A LA PSR Lanh dao Phong Lao
Budc 2 I;llzlargnh\(])ié?;&c? uyen ho so cho dong — Thuong binh va 0,5
Y y Xa hoi cAp huyén
Kiém tra, tham dinh h§ so, du
Bude 3 thao ket qua giai quyét TTHC | Chuyén vién dugc giao 06
trinh lanh dao Phong Lao dong — | xtr 1y ho so
Thuong binh va Xa hoi cap huyén
Xem x¢t, thong qua du thao két | Lanh dao Phong Lao
Budc 4 | qua giai quyét TTHC, trinh lanh | dong — Thuong binh va 02
dao UBND cép huyén Xa hoi cap huyén
, Phé duyét két qua giai quyét | Lianh dao UBND cip
Buoe S | rrHc, chuyén Van thu huyén 0.5
Dong dau, luu trir hd so; chuyén
Budc 6 két qua giai quyét TTHC cho Bo Vin thu 0.5
phan Tlep nhan va Tra két qua cua
UBND cap huyén
Tra két qua giai quyét TTHC cho | Bo phén Tiép nhan va Gis hanh
Buge 7 | t6 chure, ca nhan. Thu phi, 1¢ phi | Tra két qua cua UBND chinh
(n€u co) cap huyén
Téng thoi gian gidi quyét TTHC 10

(ké tir ngay nhén di ho so hop 18)
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2. Cong bo lai to chirc, cd nhin cung cap dich vu cai nghién ma tiy tw
nguyén tai gia dinh, cong dong thugc tham quyén giii quyéet cia UBND cap

huyén

Thir tw . x| Thoigian
N ne n - Trach nhiém xuw ly s
cong Noi dung cong viéc A on (ngay lam
o cong viéc 2
viéc viéc)
Tiép nhér} hd SO, scan tai 1i§:u va | BO p}}én tiép nhan va
Bude 1 | luu trir ho so dién tur, chuyén bo | Tra két qua cua UBND 0,5

phan chuyén moén xu ly cap huyén
A LA 2 1A Lanh dao Phong Lao
Budc 2 I;Elar;nhsiéio)’(&c{l}l yén h6 so cho dong — Thuong binh va 0,5
Y y X4 hoi cip huyén
Kiém tra, tham dinh ho so, du
thao két qua giai quyét TTHC e .
Budc 3 | trinh lanh dao Phong Lao dong Sl?lllyir; stn dugc giao 06
Thuong binh va Xi hoi cap | "~
huyén.
Xem x¢t, thong qua du thao két | Lanh dao Phong Lao
Budc 4 | qua giai quyét TTHC, trinh lanh | dong — Thuong binh va 02
dao UBND cap huyén Xa hoi cap huyén
Bude 5 Phé duyét Kket una giai quyeét LanEl dao UBND cap 0.5
TTHC, chuyén Van thu huyén
Dong dau, luu trir ho so; chuyén
Buge 6 | <Ct dua gidl quyet TTHE cho BO |y, 0,5
phan Tiép nhan va Tra két qua cua
UBND cap huyén
Tra két qua giai quyét TTHC cho | Bo phén Tiép nhan va Gis hanh
Buge 7 | t6 chure, ca nhan. Thu phi, 1& phi | Tra két qua cua UBND chinh
(n€u co) cap huyén
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 10
(ké tir ngay nhén di ho so hop 18)
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3. Cong bd co s& cai nghién ma tiy tw nguyén, co sé cai nghién ma tiy cong
lap du di€u Kkién cung cap dich vu cai nghién ma tiy tu nguyén tai gia dinh, cong

dong thudc thim quyén giai quyét ciia UBND cép huyén.

Thwr tw i n S Thoi gian
N A n in Trach nhiém xi ly o
cong Noi dung cong viéc n o (ngay lam
o cong viéc 2
viéc viéc)
Tiép nhér‘l hd SO, scan tai 1i§:u va | B ph@n tiép nhan va
Bude 1 | luu trit ho so dién tir, chuyén bo | Tra két qua cua UBND 0,5
phan chuyén moén xtur 1y cap huyén
A LA 2 1A Lanh dao Phong Lao
Budc 2 I(:\Eilargllflgiésg;glilrlyen ho so' cho dong — Thuong binh va 0,5
Y y X2 hoi cip huyén
Kiém tra, tham dinh ho so, du
thao két qua giai quyét TTHC o .
Bugc 3 | trinh lanh dao Phong Lao dong - fé“llyi; Svclfn duge giao 06
Thuong binh va Xa hoi cap | "~
huyén
Xem xet, thong qua dy thao két | Lanh dao Phong Lao
Budce 4 | qua giai quyét TTHC, trinh lanh | dong — Thuong binh va 02
dao UBND cap huyén Xa hdi cap huyén
. Phé duyét két qua giai quyét|Lanh dao UBND cip
Buoe S | rrhc, chuyén Van the huyén 0.5
Pong dau, luu trit ho so; chuyén
, két qua giai quyét TTHC cho Bo | .
Buoc 6 phan Tiép nhan va Tra két qua Van thu 0.5
cua UBND cap huyén
Tra két qua giai quyét TTHC cho | B6 phén Tiép nhan va Gis hanh
Budc 7 | t6 chirc, cd nhan. Thu phi, 1€ phi | Tra két qua cua UBND chinh
(n€u co) cap huyén
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 10
(ké tir ngay nhén di ho so hop 18)
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C. TTHC THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP XA
I. LINH VUC NGUOI CO CONG

1. CAp gidy x4c nhin thin nhin clia ngudi c6 cong

Thir ty Trach nhiém xir ly Thoi gian
céng Noi dung cong viéc A Sn y (ngay lam
o cong viée A
viéc VIEC)
Tiép nhép hd SO, scan téliqliéu‘, Cf),ng chuc tai B(f),phén
Budc 1 | luu trir ho so dién tir, chuyén ho | Tiép nhan va Tra két qua 0,5
so cho lanh dao UBND cap xa cua UBND cap xa
Nhan ho so, chuyén ‘h(k) so cho
Buéc 2 | Chuyén vien xu 1y ho so (ONg |\ b 4.0 UBND cép xa 0,5
chitc phu trach cong tac Lao
dong — Thuong binh va Xa hoi)
Xem xét, tham tra hod so, xir ly
. hé so, dy thao két qua giai quyét | -, o 1s LA
Budc 3 TTHC, trinh linh dao UBND Cong chuc xur Iy ho so 03
cap xa
. Xem xét, phé duyét két qua giai | . . L
Budc 4 quyét TTHC Lanh dao UBND cap xa 0,5
Tiép nhan két qua giai quyét .
Budc 5 | TTHC tr 1anh dao UBND cap | Cong chue xtr 1y ho so 0,25
xa, chuyén cho Van thu
Dong dau, lyu trir hé so; chuyén
Budce 6 két qua giai quyét TTHC cho Bo Vin thu 0.25
phan Tiép nhan va Tra két qua
ctia UBND cip x4
Tiép nhan va Tra két qua giai | Cong chirc tai BO phan Gis hanh
Buoc7 | quyét TTHC cho t6 chuc, ca | Ti€p nhén va Tra két qua chinh
nhan. Thu phi, 1€ phi (néu c0) cua UBND cap xa
Tong thoi gian gidi quyét TTHC tai UBND cép xi 05

(ké tir ngay nhdn di ho so gidy hop 1é)
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II. LINH VU'C BAO TRQ XA HOI

1. Tro gitp x4 hdi khén cAp vé hd tre' 1am nha 6, sira chira nha &

Thir ty Trach nhiém xir ly Thoi gian
cbng Noi dung cong viéc A e y (ngay lam
o cong viéc 2
viéc viéc)
Tiép nhén hd so, scan tai lieu, | Cong chuc tai Bo phan
Budce 1 | luu trit ho so dién twr, chuyén ho | Tiep nhén va Tra két qua 0,25
so cho lanh dao UBND cap x& cua UBND cap xa
Chuyén hd so cho chuyén vién
. Xt 1y (cong chirc phu trach cong | . . IO
Budc 2 tac Lao déng - Thuong binh va Lanh dao UBND cap xa 0,25
Xa hoi)
Xem xét, tham tra ho so, xu ly
. ho so, dy thao két qua giai quyét | -, 1 T A
Budc 3 TTHC, trinh linh dao UBND Cong chuc xur Iy ho so 0,5
cap xa
Buge 4 | Xem xét, phé duyétket qua gidi || 21 4 UBND chp xa 0,25
quyét TTHC : P !
Tiép nhan két qua giai quyét .
Buge 5 | TTHC tur lanh dao UBND cap | Cong chuc xtr Iy ho so 0,25
x4, chuyén cho Van thu
Dong dau, luu trie hé so; chuyén
Budce 6 két qua giai quyét TTHC cho Bo Vin the 0.25
phan Tiép nhan va Tra két qua
ctia UBND cip x4
Tiép nhin va Tra két qua giailCong chirc tai B phén
Budc 7 |quyét TTHC cho t6 chtic, ¢4 nhan.[Tiép nhan va Tra két qua 0,25
Thu phi, 1€ phi (n€u co) cua UBND cap xa
Tépg thoi gian giai quyét TTHC 02

(ké tir ngay nhan du hd so

hop 1€)
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2. Ping ky hoat dong d6i véi co sé tro givp xi hoi dwéi 10 ddi twong c6 hoan
canh kho khan

Thur tuw . A, A Thoi gian
A A A i Trach nhiém xir ly cong s
céng N§i dung cong viéc vide (ngay lam

viéc : viéc)

Tiép nhan hd so, scan tai liéu, Cong chuc tai BO phén
Budc 1 | luu trir h6 so dién tir, chuyén ho | Ti€p nhan va Tra két qua 0,5
so cho lanh dao UBND cap xa cua UBND cap xa

Chuyén hd so cho chuyén vién
xur 1y (cong chure phy trach cong

Budc 2 tac Lao déng - Thuong binh va Lanh dao UBND cap xa 0,5
Xa hoi)
Xem xét, tham tra hd so, xir 1y
. ho so, dy thao két qua giai quyét | -, 1 T A
Budc 3 TTHC, trinh linh dao UBND Cong churc xur 1y ho so 08
cap xa
Buge 4 | xem xet, phe duyet két qua gidl | | o 400 UBND cdp xa 0,5

quyét TTHC

Tiép nhan két qua giai quyét .
Buge 5 | TTHC tir lanh dao UBND cap | Cong chuc xtr Iy ho so 0,25
x4, chuyén cho Van thu

Pong dau, luu trir hd so; chuyén
ket qua giai quyét TTHC cho Bg

Bugc 6 phan Tiép nhan va Tra két qua Vén thy 0,25
cua UBND cap xa
Tiép nhan va Tra két qua giai Cong chuc tai Bo phén Gio hanh
Bude 7 | quyét TTHC cho t6 chuc, ca | Tiép nhan va Tra két qua chinh
nhan. Thu phi, 1¢ phi (n€u co) cua UBND cap xa
T(Rn}g thoi gian giai quyét TTHC 10

(ké tir ngay nhdan du ho so hop lé)
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3. Cong nhan ho ngheo, ho can nghéo phat sinh trong nam

Thir ty Trach nhiém xir ly Thoi gian
cbng Noi dung cong viéc A e y (ngay lam
oA cong viéc 2
viéc viéc)
Tiép phén ho so, scan téiqliéu, luu Cérng chire tai B(f),phafm
Bude 1 | trir ho so dién tu, chuyén hé so | Ti€p nhan va Tra két qua 0,5
cho lanh dao UBND cap xa cua UBND cap xa
Chuyén ho so cho chuyén vién xir
. 1y (cong chirc phu trach cong tac |, . Lo~
Budce 2 Lao dong - Thuong binh va Xa Lanh dao UBND cap xa 0,5
hoi)
Xem xét, tham tra ho so, xu 1y ho
. so, dy thao két qua giai quyet R e 1o LA
Budce 3 TTHC, trinh lanh dao UBND cip Cong chure xtr 1y ho so 05
Xa
, Xem xét, phé duyét két qua giai | . . T
Budc 4 quyét TTHC Lanh dao UBND cap xa 0,5
Tiép nhian két qua giai guyét .
Bude 5 | TTHC tir lanh dao UBND cap x&, | Cong chuc xur Iy ho so 0,25
chuyén cho Van thu
bong dau, luu trie hé so; chuyén
Bude 6 két qua giai quyét TTHC cho Bo Vin the 0,25
phan Tiép nhan va Tra két qua
ctia UBND cap x4
Tiép nhan va Tra két qua giai Cong chuc tai Bo phén Gis hanh
Bude 7 | quyét TTHC cho t6 chure, ca nhan. | Tiép nhén va Tra két qua chinh
Thu phi, I¢ phi (néu co) cua UBND cap xa
Tong thoi gian giai quyet TTHC 07

(ké tir ngay nhén dii ho so hop 18)
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4. Cong nhan h§ thoat nghéo, ho thoat can nghéo trong nam

Thir ty Trach nhiém xir ly Thoi gian
cbng N§i dung cong viéce A e y (ngay lam
oA cong viéc 2
viée viéc)
Tiép ‘nhén hd so, scan qtéi liéu, luu Célng chuc tai B(f),phém
Budge 1 | trir ho so dién tir, chuyén ho so cho | Ti€p nhén va Tra két qua 0,5
lanh dao UBND cap xa cua UBND cap xa
Chuyén hd so cho chuyén vién xur ’
Budc 2 |1y (cong chuc phu trach cong tac | Lanh dao UBND cap xa 0,5
Lao dong - Thuong binh va X3 hoi)
Xem xét, tham tra hd so, xtr 1y ho
. so, dy thio két qua giai quyet . 1 LA
Budce 3 TTHC, trinh lanh dao UBND céip Cong chire xtr 1y ho so 05
Xa
: Xem xét, phé duyét két qua gidi | . -
Budc 4 quyét TTHC Lanh dao UBND cap xa 0,5
Tiép nhan két qua giai quyét TTHC
Budc 5 | tir [anh dao UBND cap xa, chuyén | Cong chirc xtr 1y ho so 0,25
cho Van thu
Dbong dau, luu trir ho so; chuyén
Bude 6 két qua giai quyét TTHC cho Bb Vin thu 0,25
phéan Tlep nhan va Tra két qua cia
UBND cap xa
Tiép nhan va Tra két qua giai quyét | Cong chirc tai Bo phan Gis hanh
Bude 7 | TTHC cho t6 chtic, ca nhan. Thu | Tiép nhan va Tra két qua chinh
phi, 1€ phi (néu co) cua UBND cap xa
Tong thoi gian giai quyet TTHC 07

(ké tir ngay nhén dii hé so hop 18)
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5. Xac dinh, xac dinh lai miec d§ khuyét tit va cip Gidy xac nhian khuyét tat

Thir ty Trach nhiém xir ly con Thoi gian
cong N§i dung cong viéc vide y cong (ngay lam
viéc : viéc)

Tiép nhan hd so, quét (scan) va | Cong chic tai BO phan
Bude 1 | lvu trir hd so dién tir, chuyen hd | Tiép nhan va Tra két qua 0,5
so cho lanh dao UBND cap xa. cua UBND cap xa
Chuyén hd so cho chuyén vién xir
. ly (cong chirc phu trach cong tac | . . Lo
Budce 2 Lao dong - Thuong binh va Xa Lanh dao UBND cap xa 0,5
hoi)
Xem xét, tham dinh ho so chuyén Cone chitc duoc giao xir
Budc 3 | ho so chp Ho1 dong xac dinh muc > h§ o 8 10
do khuyét tat y
, , 1 Hoi dong x&c dinh miec
Budc 4 | Xét duyét ho so d6 khuyt tat cdp xi 07
. Niém yét cong khai tai tru s& | Chuyén vién dugc giao xir
Buoe S | ypND c4p xa I hé so 05
Xem xét, phé duyét két qua giai
Bude 6 | quyét TTHC, chuyén cho cong | Lanh dao UBND cap xa 01
chtrc xtr 1y ho so
Tiép nhan két qua giai guyét ‘
Bugce 7 | TTHC tu lanh dao UBND cap xa, | Cong chire xu ly ho so 0,5
chuyén cho Van thu
Dbong dau, luu trir ho so; chuyén
Budce 8 két qua giai quyét TTHC cho Bb Vin thu 0.5
phéan Tlep nhan va Tra két qua cua
UBND cap xa
Tiép nhan va Tra két qua giai | Cong chirc tai Bo phan Gio hanh
Bude 9 | quyét TTHC cho to chure, ca nhan. | Tiép nhéan va Tra két qua chinh
Thu phi, 1€ phi (n€u co6) cua UBND cap xa
Tong thoi gian gidi quyét tai UBND cip xa o5

(ké tir ngay nhan di hd so hop 1¢)
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6. Cip déi, cAp lai Gidy xac nhan khuyét tat

Thir ty Trach nhiém xir ly Thoi gian
cbng N§i dung cong viéc A e y (ngay lam
oA cong viéc 2
viéc viéc)
Tiép ‘nhafm hd so, scan ’tai l‘iéu, luu Cépg chuc tai B(f),phafm
Budge 1 | trir ho so dién tu, chuyén ho so cho | Ti€p nhén va Tra két qua 0,5
lanh dao UBND cap xa cua UBND cap xa
Chuyén hd so cho chuyén vién xur
Bude 2 |1y (cong chuc phu trach cong tac | Lanh dao UBND cap xa 0,5
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi)
Xem xét, tham tra ho so, xir 1y ho
. so, du thao két qua giai quyet A o1 LA
Budce 3 TTHC, trinh lanh dao UBND cép Cong chure xtr 1y ho so 03
Xa
, Xem xét, phé duyét két qua giai | . T
Budc 4 quyét TTHC Lanh dao UBND cap xa 0,5
Tiép nhan két qua giai quyét TTHC ‘
Bude 5 | tir lanh dao UBND cép xa, chuyén | Cong chuc xir Iy ho so 0,25
cho Van thu
bong dau, luu trir h6 so; chuyén
Budce 6 két qua giai quyét TTHC cho Bo Vin the 0.25
phan Tlep nhan va Tra két qua cia
UBND cap xa
Tiép nhan va Tra két qua giai quyét Cong chuc tai BO phén Gio hanh
Budc 7 | TTHC cho t6 chtic, cd nhan. Thu | Tiép nhan va Tra két qua chinh
phi, 1€ phi (n€u c0) cua UBND cap xa
Tong thoi gian giai quyet TTHC 05

(ké tir ngay nhén dii hé so hop 1é)
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1. LINH VUC PHONG, CHONG TE NAN XA HOI

1. Pang ky cai nghién ma tuy ty nguyén

Thuwr ty . At Thoi gian
N s A ‘n Trach nhiém xur ly AR
cong Noi dung cong viéc A e (ngay lam
oA cong viéc A
viéc viéc)
i i K 16 20 808 5 g Ty i v
Buéc 1 g Xy cal nghieh T Wy W T két qua cia UBND 0,5
nguyén, chuyén b0 phan chuyén | : .
Ny cap xa
mon xu ly
Nhan ho so, tham dinh ho so, du ,
Budc 2 | thao két qua giai quyét TTHC | Cong an cap xa 01
trinh 1anh dao UBND cap xa
, Phé duyét két qua giai quyét | . L
Budce 3 TTHC, chuyén Van thu Lanh dao UBND cap xa 01
bong dau, luu trir hod so; chuyén
Budce 4 keE qu%glal 9uy§t TTHS: Ch? BqQ Van thu 0,5
phan TleP nhan va Tra két qua ctua
UBND cap xa
Tra két qua giai quyét TTHC cho | B phan Tiép nhan va Gio hanh
Budc 5 | to ’Chl'IC, ca nhan. Thu phi, 1€ phi T}ré két qua cia UBND chinh
(néu co) cap xa
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 03

(ké tir ngdy nhén di ho so hop 1@)
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